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CHUONG I: VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

1. Luat Chang khoén sb 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia
Viét Nam thdng qua ngay 26/11/2019;

2. Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nuwéc Cong hoad x& hoi chu nghia
Viét Nam thdong qua ngay 17/6/2020;

3. Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat chiang khoan;

4. Thong tu s6 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015 cua B Tai chinh huéng dan hoat dong
dau tu nuwéc ngoai trén thi truong chang khoan Viét Nam.

5. Théng tu sd 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai chinh huéng dan cong b
thdéng tin trén thi truong ching khoan;

6.  Thong tu sd 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh hudng dan mot sé
noi dung vé chao ban, phat hanh chang khoan, chao mua cong khai, mua lai ¢b phiéu, ding ky
cong ty dai chung va huy tu cach cong ty dai chdng;

7. Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh hudng dan mot sé
diéu vé& quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chling tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat ching khoan;
8.  Quy ché noi bo vé quan tri cong ty dugc ban hanh theo Nghi quyét DPHPCP thuong
nién nam 2021 ngay 10/4/2021;

9.  Céc van ban phap luat khac lién quan va céc quy ché cong bd thong tin dugc ban hanh
bai cac So giao dich chirng khoan va Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc thyuc hién nghia vu cong bd thong tin trén thi truong
chang khoan Viét Nam theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh va viéc phdi hop quan hé
cong tac gitra cac phong, ban, bo phan cua Tong Cong ty Phét trién D6 thi Kinh Béc - CTCP
trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Dbi tugng ap dung: Cac ddi twong cdng bd thdng tin chiu su diéu chinh cua Quy ché
nay bao gom:

a)  Tong Cong ty Phat trién D6 thi Kinh Bic - CTCP (sau day goi tit 1a “Cong ty™);

b)  Nha dau tu thudc ddi trgng cong b thong tin co lién quan dén c6 phiéu cua Cong ty;

¢)  Co quan, to chtic, ca nhan c6 lién quan khéc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1.  Nha dau tu thudc ddi tugng céng bd thong tin bao gom cac dbi twong duoc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC va cac ddi tuong khac duge diéu chinh bai cac
quy dinh ciia phap luat hién hanh hoic vin ban duoc thay thé;

2. Nguoi ndi bo cua Cong ty 1a ca nhan dugc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Chung
khoan va cac d6i tuong khac dugc didu chinh bai cac quy dinh cua phép luat hién hanh hoic
van ban duoc thay thé;
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3. Nguoi cd lién quan Ia c& nhan, to chie duoce quy dinh tai khoan 23 Biéu 4 Luat Doanh
nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khoan va cac ddi twong khac duoc diéu chinh béi cac
quy dinh cta phap luat hién hanh hoic vin ban duoc thay thé;
4. Ngay cong bd thong tin 12 ngay thdng tin xuét hién trén mét trong cac phuong tién cong
bd thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.
5. Ngay béo céo 1a ngay gui fax, gui qua thu dién tir, ngay théng tin duoc tiép nhan trén hé
théng cong b thdng tin cia UBCKNN, phuong tién c¢éng b thdng tin cua SGDCK hoic
ngdy UBCKNN, SGDCK nhan dugc van ban bao cao tuy theo thoi diém nao dén trude.
6. T chirc kiém toan duoc chap thuan 12 to chire kiém toan doc 1ap thudc danh sach cac to
chtc kiém toan dugc UBCKNN chép thuan kiém toan theo quy dinh caa Luat Ching khoén
va phép luat vé kiém toan doc lap;
7. Ngay hoan tat giao dich chung khoan dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 12, Piéu 3
Thong tu 96/2020/TT-BTC va cac ddi tugng khac dugc diéu chinh bai cac quy dinh cua phap
luat hién hanh hoic vian ban duoc thay thé.
Piéu 3. Nguyén tic cong bé thong tin
1. Viéc cdng b thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cua phép luat.
Viéc cong bd cac thdng tin ca nhan bao gom: Cin cudc cdng dan, Chang minh nhan dan,
Chung minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién
thoai, s6 fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chung khoén, sé tai khoan luu ky chung
khoén, sé tai khoan ngan hang, ma sb giao dich cua nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té cé
vbn dau tu nuéc ngoai s hitu trén 50% von diéu 1é chi duoc thuc hién néu ca nhan d6 dong .
Déi véi t6 chuc, thdng tin cong bd s& bao gém: Gidy to phap 1y cua té chire: Quyét dinh thanh
lap, Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép hoac tai liéu trong dwong khac; Dia chi ding ky
tru s¢ chinh, sb dién thoai, sb fax, thu dién tir, ma chung khoan, s6 tai khoan giao dich ching
khoan va cac thong tin khac theo quy dinh.
2. Dbi twong cdng bd thdng tin phai chiu trach nhiém trudge phap luat vé noi dung cong bd
thong tin. Truong hop c6 su thay d6i noi dung thong tin da cong bd, ddi twong cong bd thdng
in phai cong b kip thoi, day du noi dung thay doi va 1y do thay doi so véi thong tin da cong
b trude do.
3. Céc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay khi céng bé théng tin phai bao
cd0 UBCKNN va SGDCK noi chiig khoan d6 niém yét, dang ky giao dich vé noi dung théng
tin cong bd, bao gom day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop théng tin cong bé bao
gom céc thong tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac dbi twong cong bd thong tin
khong ddng y cdng khai céc thdng tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban bao gdm ddy du thdng tin c& nhan va 01 ban khdng bao gom théng tin ca
nhan ¢&¢ UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai théng tin.
4. Viéc codng b thong tin cua to chic phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc nguoi
duoc ty quyén cong b thong tin thuc hién. Viéc cong b thdng tin cia c& nhan do ca nhan tu
thue hién hodc ty quyén cho té chuc hoic ca nhan khac thuc hién. Viéc cong b théng tin do
ngudi thuc hién cdng bd thong tin thuc hién duoc quy dinh cu thé tai Didu 4 Quy ché nay.
5. Cac ddi tugng quy dinh tai Biéu 1 Quy ché nay dang ky thong tin lién hé sau khi dang
Ky ngay giao dich dau tién hodc ding ky lai trong thoi han 24 gio trude khi su thay déi théng
tin lién hé ¢ hiéu lyc theo mau cia cac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va céc quy
dinh phap luat lién quan (néu co).
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6.  Cac d6i tuong quy dinh tai Diéu 1 cdng b thong tin (dinh ky/bat thudng/theo yéu cau)
t6i SGDCK theo mau cua cac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va cac quy dinh phap
luat lién quan (néu cd).

7. Viéc cdng bd thdng tin thuc hién theo dung mau va bao gom day du céc thdng tin theo
quy dinh ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC, Quy ché nay va cac quy dinh phap luat
khac c6 lién quan. Ngdn tir trong thng tin cong bd can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am
cho nha dau tu.

8.  Trudng hop c6 su thay doi noi dung thong tin da cong bd, Cong ty néu rd théng tin thay
d6i va 1y do thay d6i theo mau cua cac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va giri kém
cong van thong tin dinh chinh.

9.  Cac ddi twong cong b thong tin co trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin di cong b,
bao cdo theo quy dinh nhu sau:

a)  Céc thong tin cdng bd dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing phai dugc
luu gitr dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir t6i thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai
duoc luu gii va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir cia ddi tugng cong bd thong tin tdi
thiéu 1a 05 nam;

b)  Céc thong tin cdng b bat thuong, theo yéu cau hoic cac hoat dong khéc phai duoc luu
giir va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir cua ddi twong cdng bd thong tin tdi thiéu la
05 nam.

10.  Ng6n ngir thdng tin cdng b trén thi truong ching khoan 1a tiéng Viét, trir trudong hop
quy dinh tai khoan 2, Piéu 5 Théng tu 96/2020/TT-BTC

Piéu 4. Ngudi thuc hién cong bé thong tin

1.  Cong ty phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin qua 01 ngudi dai dién theo phap luat
hodc 01 ¢4 nhan 1 nguoi dugc Gy quyén cdng bd théng tin cia Cong ty do.

@)  Nguoi dai dién theo phap luat phdi chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip
thoi ve thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd théng tin cong bé. Truong hop phat sinh sy
kién cong b thong tin ma tat ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudi dugc uy quyén cong
bd thong tin dgu vang mat thi thanh vién gilt chuc vy cao nhat cua Ban Piéu hanh cé trach
nhiém thay the thuc hién cong bo thong tin. Truong hop c6 hon 01 nguoi gitr chic vu cao
nhat, cac thanh vién con lai cua Ban Dieu hanh phdi thyc hién bau hoac chi dinh 01 nguoi
chiu trach nhi¢m cdng bo thong tin. ‘ ’

b)  To6 chuc phai bao céo, bao céo lai thong tin vé ngudi thuc hién cong bo théng tin cho
UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, ay quyén hoic thay doi
ngudi thuc hién cong bé théng tin ¢6 hiéu luc. Noi dung thong tin bao cdo vé nguoi thyc hién
cdng bé thong tin bao gom: Gidy uy quyén cong bd théng tin theo mau quy dinh tai Phy luc |
ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phu
luc 111 ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau tu thudc dbi twong cong bd thdng tin 1a c& nhan cé thé tu thuc hién nghia vu
cdng b thdng tin hoic uy quyén cho 01 té chirc (Cong ty ching khoan, cong ty quan Iy quy
dau tu chimg khodn, cong ty dai chung, thanh vién luu ky, TCTLKVBTCKVN hoic t6 chirc
khac) hoic 01 c& nhan khac thuc hién nghia vu cong b thong tin nhu sau:

a)  Truong hop tu thuc hién nghia vu cdng b thdng tin, trong lan cong bd thong tin dau
tién, nha dau tu c4 nhan phai nop cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cap thong tin theo Phy
lyc 111 ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cap chinh xéc, kip
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thoi va day du thong tin khi c6 su thay doi cac noi dung trong Ban cung cap thong tin néu
trén;

b)  Truong hop ay quyén cong bd thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trach nhiém vé
tinh day du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin
cdng bb. Nha dau tu c¢6 trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day da thdng tin vé tinh
trang so hitu chitng khoan cua minh va méi quan hé véi ngudi ¢ lién quan (néu c6) cho to
chtic hodc ca nhan dugc uy quyén cong bd thong tin dé nhitng nguoi ndy thuc hién nghia vu
bao céo so hitu, cong b thong tin theo quy dinh phap luat;

¢)  Cénhan phai bdo cdo, bao cao lai thdng tin vé ngudi dugc uy quyén céng b thong tin
cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc ay quyén cong b thong tin co
hiéu luc. Noi dung thong tin bao céo vé ngudi duoc uy quyén cong bd théng tin bao gom:
Gidy uy quyén cong bd thong tin theo mau tai Phu luc 11 ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC, Ban cung cap thong tin theo miu quy dinh tai Phu luc Il ban hanh theo Théng tu
96/2020/TT-BTC (Truong hop nguoi dugc ty quyén cong bd théng tin I ca nhan)

Piéu 5. Phwong tién béo céo, cong bd thong tin

1.  Cac phuong tién Cong ty sir dung bao cdo, cong bé théng tin bao gom:

a)  Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

b)  Hé thdng cong bd théng tin cia UBCKNN (IDS plus);

¢)  Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong bd thdng tin khac theo Quy ché
cua SGDCK;

d)  Trang thong tin dién tir cia TCTLKVBTCKVN;

e)  Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh caa phap luat (bao in, bao dién
tir...).

2. Congty lap trang thong tin dién tr va cap nhat cac thdng tin cong b theo quy dinh trén
trang thong tin dién tir nhu sau:

a)  Cong ty bao cdo voi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va
moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat
viéc lap trang thong tin dién tir hoic khi thay d6i dia chi trang thong tin dién tir nay.

b)  Trang thong tin dién tir phai c6 céc noi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac noi dung
phai thdng bao cong khai trén Cdong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy
dinh cuia Luat Doanh nghiép va moi thay doi lién quan téi noi dung nay; chuyén muc riéng vé
quan hé c6 dong (nha dau tw), trong d6 phai cong bd Biéu 1¢ Cong ty, Quy ché cong b thdng
tin, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty (néu cd), Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat (néu cd), Ban c&o bach (néu cd), cac thong tin cong bd dinh ky, bat thuong, theo
yéu cau va cac hoat dong khac quy dinh cua phap luat;

¢)  Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai ¢am
bao nha dau tu co thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dir liéu trén trang thong tin dién
tar do.

3. Truong hop nghia vu ¢éng bd thdng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh
phép luat, ddi twong néu tai khoan 3, 4 Piéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC thyc hién céng bd
thong tin trén phuong tién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC va
thuc hién ddy du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vao ngay lam viéc lién
sau ngay nghi, ngay Ié.

Piéu 6. Tam hodn cong bé thong tin
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1. Dbi tuong cong bd thong tin dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi
nhitng ly do bat kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bt
kha khang khac. Dbi tuong cong bd thong tin phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam
hodn cong bd thdng tin ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd 1y do cua viéc tam hodn cong
bd thong tin), dong thoi céng bd vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc duogc tinh trang bat kha khang, déi twong cng bé thong tin
c6 trach nhiém cdng b day du cac thong tin ma truée dé chua cong bd theo quy dinh phap
luat.

CHUONG III: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Piéu 7. Cong bd théng tin dinh ky
1.  Bao cdo tai chinh nam:

Cong ty 1a cong ty me cua td chuc khac, Cong ty thuc hién cong b bao céo tai chinh nim
da duoc kiém toan boi td chuc kiém toan duoc chip thuan theo nguyén tic sau:
a)  Cong ty thuc hién cong bd 02 bao céo: bao cdo tai chinh ndm cua riéng Cong ty va bao cao
tai chinh nam hop nhat theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Béo céo tai chinh bao
gom day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép
b)  Cong ty thuc hién cdng bd thong tin vé bao cio tai chinh nim da dugc kiém toan bao
gom ca bao cao kiém todn vé bao cao tai chinh d6 va van ban giai trinh cua cong ty trong
truong hop t6 chic kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y kién chap nhan toan phan ddi véi
bao céo tai chinh.
c)  Céng ty thuc hién cong bd béo céo tai chinh nim di duoc kiém toan trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to chac kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khéng vuot quéa 90 ngay, ké
tir ngay két thac nam tai chinh
2.  B&o cdo tai chinh ban nién:

Cong ty cdng bb Bao céo tai chinh ban nién di dugc soat xét boi to chic kiém toan
dugc chap thuan theo nguyén tic sau:
a)  Bao cao tai chinh ban nién l1a bao céo tai chinh giita nién d6 dang day du theo Chuan
muc ké toan “Béo céo tai chinh giita nién d6”, trinh bay sd liéu tai chinh trong 06 thang dau
nam tai chinh cua Cong ty, dugc lap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay. B&o céo tai
chinh ban nién phai duoc soat xét theo Chuan muyc vé cdng tac soéat xét Bao céo tai chinh.
Toan vin bao céo tai chinh ban nién phai duoc cong bd day du, kém theo két luan soat xét va
van ban giai trinh caa Cong ty trong trudng hop két luan soét xét khdng phai 1a két luan chap
nhan toan phan;
b)  Cong ty la céng ty me cua td chuc khéac, cong ty thuc hién cong bd bao céo tai chinh
ban nién di duogc soat xét trong thai han 05 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo cao
soat xét nhung khong vuot quéa 60 ngay, ké tir ngay két thac 06 thang ddu nam tai chinh.
3. Béo cdo tai chinh quy:

Cong ty cdng b bao cao tai chinh quy hodc bao cao tai chinh quy da duoc soét xét (néu
c6) theo nguyén tic sau:
a)  Béo cdo tai chinh quy la b4o céo tai chinh giita nién d6 dang day du theo Chuan muyc ké
toan “Béo cdo tai chinh giira nién d6” duoc lap theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay.
Toan vin bao cdo tai chinh quy hodc béo cdo tai chinh quy da duoc soat xét (néu cd) phai
duoc cong bd day du, kém theo két luan soat xét va van ban giai trinh ciia Cong ty trong
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truong hop bao céo tai chinh quy duoc soat xét ¢ két luan soéat xét khong phai 1a két luan

chap nhan toan phan;

Cong ty la céng ty me cua to chic khéac, Cong ty thuc hién céng b bao céo tai chinh quy

trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thac quy.

4. Khicdng b thdng tin céc bao cao tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Cong ty phai

ddng thai giai trinh nguy@n nhan khi xay ra mot trong sb cac truong hop sau:

a)  Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai B4o cao két qua hoat dong kinh doanh

ctia ky bao cao thay dbi tir 10% trd 18n so vai bdo céo cing ky nam trudc;

b)  Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bi 15; chuyén tir i ¢ béo céo cung ky nim trudc

sang 16 & ky nay hoic nguoc lai;

¢)  Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo cd sy chénh lénh trudc va sau kiém toan hoic soét

Xét tir 5% tro 18n, chuyén tir 16 sang 14i hodc nguoc lai.

5. Truong hop Cong ty 1a cdng ty me cua td chic khac hoic ddng thoi 1a don vi ké toan

cap trén c6 don vi ké toan truc thudc té chuac bo may ké toan riéng phai giai trinh nguyén

nhan phat sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4 Piéu nay trén co s& béo céo tai chinh cua
cdng ty me hoic béo céo tai chinh tdng hop va bao cao tai chinh hop nhit.

6.  Bao cdo thuong nién:

Cong ty lap Bao céo thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh theo
Thong tu s6 96/2020/TT-BTC va cdng bd bao cao nay trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong
bd Bao cao tai chinh nim dwoc kiém toan nhung khong vuot quéa 110 ngay, ké tir ngay két
thic nam tai chinh. Thong tin tai chinh trong Bao cao thuong nién phai phu hop vai Bao cdo
tai chinh nam di dugc kiém toan.

7. Bao cao quan tri Cong ty:

Cong ty thuc hién cong bd thdng tin vé& b4o céo tinh hinh quan trj cong ty theo mau quy
dinh tai Phu luc V ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay két thiic 06 thang dau nam va két thuc nam dwong lich. i véi SGDCK, cong ty giri hai
(02) ban béo cao gom:

a) Mot (01) ban béo cao day du cac noi dung theo mau tai Phu luc V ban hanh theo Théng
tu 96/2020/TT-BTC.

b) Mot (01) ban bdo cdo theo mau tai Phy luc V ban hanh theo Thong tw 96/2020/TT-BTC
nhung khong bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai khoan 1, 3 Biéu 3 Quy ché
nay dé SGDCK thuc hién cong b thong tin.

8.  T6 chuc niém yét giri Bang cung cap thong tin vé quan tri cong ty 06 thang ddu nam va

ca nam duong lich giri dén SGDCK.

a)  Tailiéu bao gdom:

- Mot (01) ban béo céo theo mdu CBTT/SGDHCM-03 theo Quy ché CBTT tai SGDCK

TP.HCM.

- Mot (01) ban dix liéu dién tir theo mau

b)  Thoi han giri: Bio cdo 06 thang dau nam cham nhat 1a ngay 30/07 va bao c4o nim cham

nhat 1a ngay 30/01 nam tiép theo.

9.  Cdng bd thong tin vé hop Pai hoi ddng cd dong thudng nién:

a)  Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén tham du hop

Dai hoi dong cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing.
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b)  Tbi thiéu 21 ngay truéc ngay khai mac hop Pai hoi dong co dong, Cong ty phai cong bd
trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va UBCKNN, SGDCK Vé viéc hop Pai hoi ddng cd
déng, trong d6 néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién,
bao gom:

- Thong bao mai hop;

- Chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét;

- Tai liéu st dung trong cudc hop va Du thao Nghi quyét dbi véi tirng van dé trong
chuong trinh hop;

¢)  Trudng hop da xac dinh duoc wng cir vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, cong ty
dai chiing phai c¢éng bé thong tin lién quan dén céc Gng ctr vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hop Dai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tir cua cong ty.

d)  Tai liéu hop Pai hoi ddng c6 dong phai dwoc cap nhat cac noi dung sira ddi, bd sung
(néu co).

Bién ban hop, nghi quyét cia Pai hoi dong co dong thudng nién va cac tai lidu kém theo trong
Bién ban, Nghi quyét phai dugc cong bd theo thoi han quy dinh tai Piém ¢ khoan 1 Diéu 8
Quy ché nay.

10. Cong bé thdng tin vé& hoat dong chao ban va bo cao sir dung vén

a)  Truong hop chao béan cb phiéu ra cdng ching:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Gidy chang nhan dang ky chao ban ching
khoén ra cdng ching c6 hiéu luc, Cong ty cdng bd Ban thong bao phat hanh trén mot to béo
dién tir hodc bao in trong 03 sé lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 25 Luat Chiing khoan
va trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty. Ban thong b&o phat hanh va Ban bao cdo bach
chinh thuc cling phai dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va SGDCK. Mau
Ban thong bao chao ban cd phiéu ra cong ching thyc hién theo Phu luc s6 13 Thong tu
118/2020/TT-BTC.

- Cong ty bao céo két qua dot chao béan ching khoan cho UBCKNN va cong bé thong tin
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hoan thanh dot chao ban. Tai liéu bao céo va cong b
thong tin vé két qua chao béan bao gom:

+ BA&o cdo két quda chao ban cé phiéu ra cong ching theo mdu tai Phu luc sé 21 ban
hanh theo Thong tw 118/2020/TT-BTC;

+ X&c nhdn ciia Ngdn hang noi Céng ty mé tai khodan phong téa vé sé tién thu duwoc tir
dot chao ban ching khoan (ngoai trir trirong hep chao ban cé phiéu dé hodn dsi theo
quy dinh tai Thong tw 118/2020/TT-BTC)

- Trudng hop huy dong von dé thyc hién du an dau tu, dinh ky 06 thang tir ngay két thic
dot chao ban, ngay két thiic dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét sé tién di huy dong,
Cong ty phai bao cdo UBCKNN tién do su dung vén, sé tién thu duoc tir dot chao ban, dot
phat hanh dé thyc hién dy an theo Mau s6 01 Phy luc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-
CP va cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cua to chire phat hanh S giao dich chang
khoan trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic cac thoi han néu trén. Truong hop
thay doi cac noi dung tai phwong an st dung von, muc dich st dung von, trong vong 24 gid ké
tir khi ra quyét dinh thay d6i cac noi dung nay, Cong ty phai bdo cdo UBCKNN theo Mau sb
02 phuc luc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP va cong bd thong tin noi dung thay
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doi trén trang thong tin dién tir caa Cong ty, S¢ giao dich chiing khodn. Moi thay ddi phai
dugc bao céo lai tai Dai hoi ddng co dong gan nhat.

- C6ng ty phai cong b bao cao sir dung von dugc kiém toan xéac nhan tai Pai hoi dong cb
déng hodc thuyét minh chi tiét viéc sir dung von thu dugc tir dot chao ban trong bao cao tai
chinh nim duoc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khéng ap dung déi vé6i trudng hop Cong
ty chao béan ¢ phiéu dé hoan doi cac khoan no hoic hoan dbi ¢6 phan, phan vén gop.

b)  Truong hop Chao ban c6 phan riéng lé: T6 chic phat hanh phai cong bb béo céo sir
dung vén duoc kiém toan xac nhan tai Pai hoi dong c6 dong hodc thuyét minh chi tiét viéc st
dung vén thu duoc tir dot chao ban trong bdo cdo tai chinh nim dwgc kiém todn xac nhan.
Quy dinh nay khéng ap dung ddi véi truong hop cong ty dai ching chao ban cé phiéu dé hoan
d6i cac khoan ng hodc hoan doi cd phan, phan vén gop

11. Cong bd thdng tin vé ty Ié s& hitu nudc ngoai:

Cong ty phai céng b thong tin vé ty 1¢ s& hitu nudc ngodi téi da cua Cong ty minh va
céc thay doi lién quan dén ty 18 so hitu nay trén trang thong tin dién tir cia cia Cong ty, cua
SGDCK, TCTLKVBTCKVN va hé théng coéng bé thong tin cia UBCKNN theo quy dinh
phép luat chimg khoan hudng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong chang khoan
Viét Nam.

12. G danh sach c6 déng nha nudc, ¢6 dong chién luoc, cd dong 16n va cd phiéu quy

Cong ty giri Danh sach c6 dong nha nuéc, ¢d dong chién luoc, ¢ dong 16n va cb phiéu
quy cong ty theo sé ¢6 dong gan nht tai thoi diém 06 thang dau nim va 06 thang cudi nim
duong lich ¢én SGDCK. Tai liéu bao gom:

a) Mot (01) ban bao cdo theo mau cia SGDHCM quy dinh tai kém theo Quy ché Cong bd
thong tin cia SGDCK TP.HCM.
b) Mot (01) ban dir liéu dién tir dinh dang excel.

Thoi han gui:

- Béo céo 06 thang dau nam dwong lich: can cr trén danh sach cd déng dugc chdt dén

thoi diém gan nhit trude ngay 31/05 va giri cho SGDCK cham nhét la ngay 10/06.

- B&o c4o 06 thang cubi nam duong lich: can cir trén danh sach c6 dong duoc chdt dén

thoi diém gan nhit trude ngay 30/11 va giri cho SGDCK cham nhét la ngay 10/12.

- Hoac thoi diém khac theo yéu cau cia UBCK, SGDHCM

Piéu 8. Cong bd thong tin bat thwang

1. Cobng ty cong bd thdng tin bat thuong (néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai

phép khic phuc (néu cd)) trong thoi gian 24 gio ké tir khi xay ra mot trong céc sy kién sau

day:

a) Tai khoan cua Céng ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong toa

theo y&u cau cua co quan co tham quyén hoic khi t chiic cung ¢ng dich vu thanh toén phét

hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan

duoc phép hoat dong tré lai sau khi bi phong téa trong cac truong hop quy dinh tai diém nay;

b)  Khinhan dugc vin ban cia co quan nha nudc cd tham quyén hoic khi cong ty c6 quyét

dinh vé tam ngirng mot phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; thay ddi noi dung dang ky

doanh nghiép; thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép; sira d6i, bd sung hoic bi dinh

chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

¢)  Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong bat thuong. Tai liéu cong bd bao gom:

Nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét
11
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hoac bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay y kién c6 dong bang van ban). Trudng hop
Pai hoi dong cb dong thong qua viéc huy niém yét, Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc
hay niém yét kém theo ty 1¢ théng qua caa cd dong khong phai 1a co dong 16n;
d)  Quyét dinh mua lai c6 phiéu cua Cong ty hodc béan c6 phiéu quy; ngay thuc hién quyén
mua ¢ phan cua nguoi s hitu trai phiéu kém theo quyén mua c6 phan hoic ngay thuc hién
chuyén déi trai phiéu chuyén doi thanh co phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chung khoan;
e)  Quyét dinh vé muc ¢ tac, hinh thic tra c6 tic, thoi gian tra cb tac; quyét dinh tach,
gop ¢ phiéu;
f)  Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sép nhap, chuyén doi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay dbi ma sé thué, thay ddi tén
Cong ty, con ddu cua Cong ty; thay ddi dia diém, thanh 1ap méi hodc dong cta tru so chinh,
chi nhanh, van phong dai dién; ban hanh, sira doi, bo sung Diéu Ié; chién luoc, ké hoach phét
trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;
g)  Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phép luat); thdng bao doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toan bao cao tai chinh nam hodc thay d6i doanh nghiép kiém toéan
(sau khi d3 ky hop dong); viéc huy hop ddng kiém toan da ky;
h)  Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua dé ting so hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty do tro thanh cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam sé hitu tai cong ty con,
cong ty lién két din dén cong ty ¢ khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hoic dé giai thé
cdng ty con, cong ty lién két. Cong ty thuc hién theo mau tai Quy ché caa SGDHCM va cac
quy dinh phap luat hién hanh hoic vin ban dugc thay thé.
i) Quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri thdng qua hop dong, giao
dich gitra Cong ty va&i nguoi noi bo, nguoi ¢o lién quan cta nguoi ndi bd hodac nguoi co lién
quan cua Cong ty;
i) Khico su thay ddi s6 co phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong tin dugc
thuc hién nhu sau:
- Trudng hop Cong ty phat hanh thém cé phiéu hodc chuyén ddi trai phiéu, c6 phiéu uu
dai thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cdo UBCKNN vé két qua phét hanh, két qua
chuyén dbi theo quy dinh phép luat vé phét hanh ching khoan;
- Trudng hop Cong ty mua lai ¢4 phiéu cua chinh minh hodc ban ¢ phiéu quy, tinh tir
thoi diém Cong ty bao co két qua giao dich theo quy dinh phép luat vé mua lai ¢c6 phiéu cua
chinh minh, béan c6 phiéu quy;
- Trudng hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia ngudi lao dong theo quy ché phét hanh ¢
phiéu cho nguoi lao dong ciia cdng ty hoic mua lai co phiéu 16 1é theo yéu cau cua co dong;
Cong ty céng bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang trén co s& cac giao dich
d3 hoan tat va cap nhat dén ngay cong bé thong tin;
- Cbng bd théng tin véi SGDCK: Cong ty thuc hién theo mau tai Quy ché cia SGDHCM
va cac quy dinh phép luat hién hanh hoic vin ban duoc thay thé.
K)  Cong ty thay doi, bo nhiém mai, b6 nhiém lai, bdi nhiém nguoi noi bd; nhan duge don
tir chuc ciia ngudi ndi bo (COng ty can néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty). Bdng thoi, Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung
cap thong tin cua ngudi noi b méi theo mau quy dinh tai Phy luc 111 ban hanh theo Thong tu
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96/2020/TT-BTC. Déi voi SGDCK cong ty guri kém Danh sach ngudi ndi bd va ngudi ¢o lién
quan theo mau tai Quy ché cia SGDHCM va cac quy dinh phép luat hién hanh hoic van ban
dugc thay thé

)  Khi nhan duoc quyét dinh khai t6 déi voi Cong ty, ngudi ndi bo cua Cong ty; tam giam,
truy ctu trach nhiém hinh sy di véi ngudi noi bo cua Cong ty;

m)  Khi nhan duoc ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phép luat caa Toa 4n lién quan dén
hoat dong cua Cong ty; Quyét dinh xur phat vi pham phép luat vé thué;

n)  Cong ty nhan duoc thdng béo cua Toa an thu 1y don yéu cau mé thu tuc phéa san doanh
nghiép;

0)  Quyét dinh tang, giam vén diéu 1&; Quyét dinh gop von dau tu vao mét t chic, du an,
vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gia tri tir 10% tro 18n trén tong tai san cua Cong ty
tai bdo cdo tai chinh nim gan nhat duoc kiém toan hoic bao céo tai chinh ban nién gan nhat
dugc soat xét (Can clr vao béo céo tai chinh hop nhét déi véi Cong ty 1a cong ty me); Quyét
dinh gop von c6 gia tri tir 50% tré 1&n vén diéu 16 cua mot t6 chirc (xac dinh theo vén diéu 1é
cua to chirc nhan vén gop trude thoi diém gop von); Quyét dinh mua, ban tai san hoic thyuc
hién cac giao dich c6 gia tri Ién hon 15% tong tai san cia Cong ty cin clr vao bao cao tai
chinh nam gan nhit dugc kiém toan hoic béo céo tai chinh 06 thang gan nhat duoc soét xét.
Truong hop Cong ty 1a cdng ty me thi can ctr vao bao céo tai chinh hop nhit;

p)  Puoc chap thuan hoic hay bo niém yét tai SGDCK nudc ngoai;

q)  Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh huong lén d&én hoat dong san xuat, kinh doanh hozc
tinh hinh quan tri cua Céng ty;

r)  Trudong hop Cong ty nhan biét duoc su kién, théng tin 1am anh huong dén gia ching
khoan cua chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin do;

2. Cong bd thong tin vé Pai hoi dong cd dong bat thuong hoic thdng qua nghi quyét Pai
hoi dong cd dong dudi hinh thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban:

a)  Viéc cong bd théng tin vé Pai hoi co dong bat thuong thyuc hién theo quy dinh tai khoan
9 Piédu 7 Quy ché nay;

b)  Truong hop ldy y kién Dai hoi ddng ¢ dong bang van ban téi thiéu 10 ngay truéc thoi
han phai guri lai phiéu ldy y kién, Cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir cia minh,
dong thoi guri cho tat ca céc co dong phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb
d6ng va cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét.

3. Cobng b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén cho ¢ dong
hién hiru:

- Cbng ty cong bd thdng tin vé ngay dang ky cudi cung dy kién thuc hién quyén cho ¢
dong hién hiru t6i thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cing du kién. Cong ty cong bd
thdng tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thyc hién quyén cho ¢ dong hién hiru dé tham
du hop Dai hoi dong c6 dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing duy kién.

- Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay diang ky cudi cing, to chuc niém yét gui cho
SGDCK c4c tai liéu sau:

+ Mgt (01) ban tém tat sé ¢é dong cuia ¢ong ty tai ngay dang ky cudi cung d@é thuc hién
quyén theo tgi Quy ché ciia SGDHCM va cdc quy dinh phap lugt hién hanh hodc van
bdn duwoc thay thé

+ Mgt (01) ban dir liéu dién tir dinh dang excel danh sach cé déng tai ngay chét danh
séch thyec hién quyen.
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- Truong hop Coéng ty huy thong béo vé ngay ding ky cudi cing thuc hién quyén lién
quan dén ty 1& thuc hién, cac truong hop phat hanh cd phiéu cho c6 dong hién hitu va cac
truong hop lién quan dén viéc diéu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich khéng huéng
quyén caa SGDCK, Cong ty gui thong béo bang vin ban cho SGDCK néu rd |y do trong vong
24 gior ké tir khi ra thong bao nhung cham nhit 05 ngay lam viéc trudc ngay dang ky cudi
cung, ddng thai cdng bd thdng tin vé viéc hay noi dung thdng bao.
4. C6ng bd thong tin trong cac trudong hop dic biét khac nhu sau:
Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bd bao cao tai chinh cho giai doan giira 02 ky ké
todn Cia ndm tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chic kiém toan ky béo céo kiém toan nhung
khong qua 90 ngay ké tir ngay bét dau cta nim tai chinh méi.
Piéu 9. Cong bd thong tin theo yéu ciu
1.  Trong cac truong hop sau ddy, Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 gio, ké
tir khi nhan duoc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét, dang ky giao dich
khi xay ra mot trong cac sy Kién sau day:
a) Sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau tu;
b)  Co thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia chiing khoén va can phai xac
nhan thong tin do;
2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su kién duoc UBCKNN, SGDCK
yéu cau cdng bd; nguyén nhan va danh gia ctia cong ty vé tinh xéac thuc cua su kién do, giai
phap khac phuc (néu co).
Piéu 10. Cong bé thong tin khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép riéng lé
1. Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép riéng I¢, Cong ty thuc hién cong b thong tin vé
viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép riéng Ié theo quy dinh phap luat vé chao ban trai phiéu
doanh nghiép riéng lé.
2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc trude ngay phat hanh trai phiéu, Cong ty thuc hién
cong bd thong tin trude dot chiao ban cho cac nha dau tu dang ky mua trai phiéu va giri noi
dung cong bé thong tin cho SGDCK. Noi dung cong b thong tin trude dot chao béan theo
mau tai Phy luc I Théng tu 122/2020/TT-BTC. Hinh thtic céng bé théng tin thuc hién theo
quy dinh tai diém a, b khoan 1 va khoan 2 Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.
3. Truong hop Cong ty chao bén trai phiéu thanh nhiéu dot: Dbi voi dot chao ban dau tién,
viéc cong bd thong tin thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Ddi véi cac dot chao béan
tiép theo, ngoai viéc cong bd thong tin theo quy dinh trén, trong thoi han 01 ngay lam viéc
truéc mdi dot chao ban tréai phiéu, Cong ty cong bd thong tin bd sung cho nha dau tu ding ky
mua trai phiéu, déng thoi giri SGDCK. Noi dung cong bd thong tin bo sung thuc hién theo
quy dinh tai diém b, ¢ khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh 153/2020/ND-CP.
4. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao ban tréi phiéu, Cong ty cong b
thong tin vé két qua cia dot chao ban cho cac nha dau tu so hitu tréi phiéu va gii noi dung
cdng bd thong tin dén SGDCK theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. Noi
dung cong b thong tin vé két qua chao ban tréai phiéu thuc hién theo mau tai Phy luc 11 Théng
tu 122/2020/TT-BTC.
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5. Dinh ky 06 thang va hang nam theo nam tai chinh cho dén khi tréi phiéu d4o han, Céng
ty thuc hién guri noi dung cdng b thong tin dinh ky cho nha dau tu so hitu tréi phiéu va
SGDCK theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. Noi dung cong bé théng tin
dinh ky 6 thang va hang nam thuc hién theo mau tai Phu luc III Thong tu 122/2020/TT-BTC.
6.  Cong bd thdng tin bat thuong khi xay ra mot trong cac su kién theo Diéu 22 Nghi dinh
153/2020/NDb-CP.

Piéu 11. Cong bé théng tin vé trai phiéu chuyén déi, trai phiéu kém chieng quyén, mua
lai trai phiéu trwéc han, hoan déi trai phiéu

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc chuyén dbi trai phiéu thanh co
phiéu hoic ngay thuc hién quyén caa chitng quyén, Cong ty c6 trach nhiém giri noi dung cong
bé thdng tin cho SGDCK theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 23 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. Noi
dung cong b thong tin theo mau tai Phu luc IV Théng tu 122/2020/TT-BTC.

2. Trong thoi han 10 ngay trudc ngay mua lai tréi phiéu truéc han, hoan doi trai phiéu,
Cong ty phai cong b thong tin cho nha dau tu s¢ hitu trai phiéu vé viéc mua lai trudc han,
hoan ddi trai phiéu bao gom: phwong thirc t chirc mua lai, hoan ddi; diéu kién, diéu khoan
cua viéc mua lai, hoan doi; khéi luong trai phiéu mua lai, hoan ddi theo phuong an da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan tat viéc mua lai trai phiéu trudc han, hoan doi
tréi phiéu, Cong ty cd trach nhiém bao céo co quan phé duyét, chip thuan phuong an phat
hanh trai phiéu déng thoi gari ndi dung cdng bé thdng tin cho SGDCK.

4. Noi dung cong b thong tin tai khoan 2, 3 Biéu nay thuc hién theo mau tai Phu luc IV
theo Thong tu 122/2020/TT-BTC.

5. Tuy thudc vao noi dung cong bd thong tin tai khoan 1, 2, 3 Biéu nay hinh thicc cong bd
thong tin dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

Piéu 12. Cong bé thong tin khi phat hanh trai phiéu doanh nghigp ra cong ching

1. Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching, Cong ty thyc hién céng bé théng
tin vé viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung theo quy dinh phap luat vé chao
ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching.

2. Cobng ty thuc hién nghia vu cong b théng tin cac noi dung sau:

a)  Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Gidy chang nhan dang ky chao ban ching
khoan ra céng chung cé hiéu luc, Cong ty phai céng b Ban thong bao phat hanh trén 01 to
bao dién tir hodc bao in trong 03 sé lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 Luat Ching
khoan va trén trang thong tin dién tir caa Cong ty. Ban thdng bao phat hanh va Ban bao céo
bach chinh thic cling phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va SGDCK.
Mau Ban théng bao chao ban trai phiéu ra cong ching thuc hién theo Phu luc s6 14 Théng tu
118/2020/TT-BTC.

b)  Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thiic dot chao ban, Cong ty phai giri Bao céo két
qua dot chao ban kém theo xac nhan cua ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai noi mé
tai khoan phong téa vé sb tién thu dugc tir dot chao ban cho UBCKNN theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 26 Luat chung khoan 2019 va cong b thong tin trén trang thong tin dién tir cua
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Cong ty, SGDCK vé két qua dot chao ban. Béo cdo két qua chao ban theo mau tai Phu luc sb
22 Thong tu 118/2020/TT-BTC.
c)  Céng bd thong tin dinh ky vé bdo cdo tai chinh nam di duoc kiém toan boi to chic
kiém toan duoc chap thuan, bao cao thuong nién va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong
nién ké tir khi két thac dot chao bén trai phiéu ra cong chung cho dén khi hoan tat thanh toan
trai phiéu theo quy dinh tai khoan 1, khoan 6, khoan 9 Biéu 7 Quy ché nay.
d)  Ddi voi trudng hop huy dong vén dé thuc hién cac du an dau tu, Cong ty phai cong bd
thong tin dinh ky vé& bao céo sir dung vén thu duoc tir dot chao ban di duoc kiém toan, bao
cdo tién @6 st dung von ké tir khi két thiic dot chao ban trai phiéu ra cong chung cho dén khi
hoan tat thanh toan trai phiéu hoac giai ngan hét sb tién da huy dong tdy theo thoi diém nao
dén trude, cu thé nhu sau:
- Cobng ty phai thuyét minh chi tiét viéc sir dung von thu dugc tir dot chao ban trong bao
c4o tai chinh nim duoc kiém toan xac nhan hoic cdng bd ddng thoi bao cao sir dung vén thu
duoc tir dot chao ban da dugc Kiém toén x4c nhan ciing bao céo tai chinh nim dwoc kiém toan
va bao cdo Pai hoi dong c6 dong thuong nién.
- Dinh ky 06 thang, Cong ty phai cong bd thdng tin vé tién do sir dung vén thu duoc tir
dot chao ban trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic ky bao cao.
e)  Truong hop phét hanh trai phiéu chuyén d6i khong bat bugc, Cong ty phai giri thu thong
bao tai ting trai chii va thuc hién cong bd thong tin vé thoi gian, ty Ié, gia, dia diém dang ky
chuyén d6i tdi thiéu 01 thang trudc ngay chuyén doi trai phiéu.
f)  Cong bd thong tin bat thuong khi xay ra mot trong cac sy kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 8 Quy ché nay va phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhan, giai phap khic phuc (néu
co);
g)  Cong ty phai cdng b thng tin v& tinh hinh thanh toan gbc, 14i trai phiéu theo mau quy
dinh tai Phy luyc IV ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay két thic 06 thang dau nim va két thiic ndm dwong lich;
h)  Cong b thdng tin theo yéu cau quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
Piéu 13. Cong bd thong tin khi niém yét trai phiéu doanh nghigp

Khi niém yét trai phiéu doanh nghiép, Cong ty thuc hién cong b thdng tin theo quy
dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh cta phép luat hién hanh hodc vin ban duoc thay thé.
Piéu 14. Cong bé thong tin vé viéc phat hanh thém cé phiéu
1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy UBCKNN thdng bao vé viéc nhan dugc
day du tai liéu bao cao phét hanh thém cb phiéu, Cong ty phai cong bé Ban thong bao phat
hanh trén trang thong tin dién tir cua to chic phét hanh, So giao dich chung khoan it nhat 07
ngay lam viéc trudc ngay két thic dot phéat hanh.
2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic dot phat hanh, té chicc phat hanh phai gui
Béo céo két qua dot phat hanh cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cdng bd théng tin trén
trang thong tin dién tr cta té chic phat hanh, S¢ giao dich ching khoan vé két qua dot phat
hanh:
a)  Dbi voi truong hop phat hanh c6 phiéu dé tra co tirc, phat hanh co phiéu dé tang von ¢o
phan tir nguon vén cha sé hitu, Cong ty phai giri béo céo két qua phat hanh trong thoi han 15
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ngay ké tir ngay dang ky cudi cing dé phan bd quyén theo mau tai Phu luc s6 28 ban hanh
theo Thong tu s6 118/2020/TT-BTC.
b)  Dbi véi truong hop phéat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong,
Cong ty phai gui bao cao két qua phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic viéc
thu tién mua c6 phiéu hodc ngay chuyén quyén sé hiru ¢ phiéu thuong cho ngudi lao dong
theo mau tai Phu luc s6 29 ban hanh theo Théng tu 118/2020/TT-BTC. Bao céo két qua phat
hanh ¢6 phiéu phai kém theo danh sach nguoi lao dong tham gia chuong trinh trong dé néu cu
thé vé s6 luong cd phan cua timg ngudi lao dong dugc tham gia.
3. C6ng ty tién hanh ding ky niém yét/ giao dich b sung voi SGDCK ddi véi sb luong cd
phiéu da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy UBCKNN gui thdng béo két qua phat
hanh cho Coéng ty.
Piéu 15. Cong bé thong tin vé giao dich cd phiéu quy
1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay UBCKNN théng bao vé viéc nhan duoc
day du tai lieu bao cao mua lai co phiéu, ban cd phiéu quy, Cong ty phai cong bd thdng tin
trén phuong tién thong tin dai chiing theo mau tai Phu luc s6 36 theo Thong tu 118/2020/TT-
BTC. Giao dich mua lai c¢6 phiéu, ban ¢ phiéu quy duogc thuc hién it nhat sau 07 ngay lam
viéc ké tir ngay Cong ty céng bo thong tin.
2. Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thic giao dich mua lai c6 phiéu, ban cb
phiéu quy, Cong ty phai giri bao céo két qua giao dich cho UBCKNN va cong b thong tin ra
cdng chdng theo mau tai Phu luc s6 39 ban hanh theo Thong tu 118/2020/TT-BTC. Trong
truong hop cdng ty khdng thuc hién hét sé luong co phiéu dy kién giao dich, cdng ty phai bao
cdo va cong bé Iy do khéng hoan thanh.
3. Cong ty khi mua lai c6 phiéu, ban ¢ phiéu quy phai thuc hién cong b thong tin trén thi
truong cdng bd thdng tin cua SGDCK. Noi dung va thoi diém cong b thdng tin theo khoan 1,
2 Pidu nay.
4. Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét sb c6
phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong ty
phai thdng bao cho tat ca céc chu no biét va cong b thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay hoan tt nghia vy thanh toan viéc mua lai co phiéu.

CHUONG III: CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
Piéu 16. Cong bd thong tin vé sé hiru cé phiéu cha cé6 dong 16n, nhém nguoi co lién quan
sé hiru tir 5% tré 1&8n s6 cé phiéu c6 quyén biéu quyét caa Cong ty, nhém nha diu tw
nwéc Ngoai co lién quan sé hiru tir 5% tré 18n sé co phiéu co quyén biéu quyét cia mot
té chirc phat hanh
1. Tb chirc, ca nhan khi tr thanh hoac khong con 1a co dong 16n cia Cong ty phai cong b
thong tin va bao céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK (DPéi véi ¢ phiéu niém
yét, dang ky giao dich) theo mau quy dinh tai Phu luc VII ban hanh theo Théng tur
96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tro thanh hodc khdng con 1 ¢
dong 16n.
2. Co dong 16n cua Cong ty khi co thay doi vé sé lugng c6 phiéu s¢ hiru qua cac ngudng
1% sé c6 phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thdng tin va bao céo cho Cong ty,
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UBCKNN va SGDCK (Déi vai ¢6 phiéu niém yét, ding ky giao dich) trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay co sy thay doi trén theo mau quy dinh tai Phu luc V111 ban hanh theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Thoi diém bét dau, két thic viéc tré thanh c6 dong 16n hoic thoi diém thay doi ty 18 so
hitu c6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay duoc tinh ké tir ngay
hoan tat giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 8, Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Piéu nay ciing 4p dung dbi v&i nhom ngudi 6 lién quan so
hitu tir 5% tré 18n s c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty; nhom nha dau tu nudc ngoai
c6 lién quan s& hitu tir 5% tro 18n sé ¢d phiéu cé quyén biéu quyét caa 01 t chuc phat hanh.
Nhom nha dau tu nuéc ngodi c6 lien quan s hiru tir 5% tré 18n sé ¢b phiéu ¢ quyén biéu
quyét cia 01 t6 chirc phét hanh thuc hién cong bd thdng tin theo mau quy dinh tai Phu luc I1X
ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cin ci trén téng sé lwong ¢b phiéu ma nhém nha
dau tu nude ngoai dé nam giir.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong ap dung d6i véi cac doéi tuong khdng
chu dong thuc hién giao dich trong truong hop thay doi ty 1 nam gitr ¢6 phiéu cé quyén biéu
quyét phat sinh do Céng ty mua lai c6 phiéu caa chinh minh hoic Cong ty phat hanh thém co
phiéu.

6.  Cong ty phai cong bé trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc bao céo lién quan dén sy thay doi ty 18 s¢ hitu ¢6 phiéu cua cac
d6i twong duoc quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 17. Cong bé thdng tin vé giao dich ciaa coé dong sang 1ap trong thoi gian bi han ché
chuyén nhwong

1. Tbi thiéu 03 ngay lam viéc trudc ngay thuc hién giao dich, ¢6 dong sang 1ap nam giir ¢6
phiéu bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép phai giri bao céo
cho UBCKNN, SGDCK (Bdi véi ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich), TCTLKVBTCKVN
va Cong ty vé viéc thuc hién giao dich theo mau quy dinh tai Phu luc X1 ban hanh theo Théng
tu 96/2020/TT-BTC. Truong hop chuyén nhuong cho ngudi khdng phai 1a ¢6 dong sang 1ap,
ngudi thuc hién chuyén nhuong phai giri bo sung nghi quyét ciia Dai hoi dong co dong thong
qua viéc chuyén nhuong néu trén.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (Truong hop giao dich
két thiic trudc thoi han ding ky) hoac két thic thoi han dy kién giao dich, c6 dong sang 1ap
phai béo cdo cho UBCKNN, SGDCK (Bdi véi co phiém ném yét, dang ky giao dich),
TCTLKVBTCKVN, Cong ty vé két qua thuc hién giao dich dong thoi giai trinh Iy do khong
thuc hién duoc giao dich hoac khéng thuc hién hét khéi luong dang ky (néu cd) theo mau quy
dinh tai Phy lyc XII ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc bao cao lién quan dén su thay doi ty
1& s& hitu c6 phiéu cua co dong sang 1ap theo quy dinh tai Biéu ndy, Cong ty cong b trén
trang thong tin dién tu cua Cong ty.

Piéu 18. Cong bd thdng tin vé giao dich ciia ngwdi ndi by cia Cong ty va ngudi co lién
quan caa ngwoi ndi bo

1. Ngudi noi bo ciia Cong ty va ngudi ¢ lién quan cua cac ddi twong nay phai cong b
thong tin, bao cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK (Péi véi ¢b
phiéu niém yét, dang ky giao dich, ching chi quy dai ching niém yét), Cong ty khi gié tri
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giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 18n hoic gia tri giao dich du kién trong
thang tir 200 triéu ddng tré 18n tinh theo ménh gia (P4i vai ¢6 phiéu, trai phiéu chuyén doi,
chung chi quy) hoic theo gia phat hanh gan nhat (B6i véi chitng quyén c6 bao dam) hoic gia
tri chuyén nhuong (D6i véi quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi, quyén
mua chitng chi quy), ké ca trudng hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich tai
SGDCK (Nhu céac giao dich cho hoic duoc cho, ting hodc duoc ting, thura ké, chuyén
nhuong hoic nhan chuyén nhuong chimg khoan va cac trudng hop khéc), cu thé nhu sau:
a)  Trudc ngay du kién thuc hién giao dich téi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi noi bo va
ngudi ¢d lién quan phai cdng b thong tin vé viéc du kién giao dich theo mau quy dinh tai
Phu luc XII1 hoac Phu luc XIV ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC,;
b)  Thoi han thuc hién giao dich khong duoc qué 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién
giao dich. Ngudi noi bo va nguoi o lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi lwong, gia
tri do SGDCK di cong bd thdng tin va chi duoc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thdng tin cong bé tir SGDCK:;
¢)  Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢6 phiéu, ching chi quy
hoic giao dich chao mua cong khai, ddi twong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
nay duoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phép
luat vé hoat dong chao ban, phét hanh, chao mua céng khai:
d)  Nguoi noi bo va nguoi co lién quan khong duge ddng thoi dang ky, giao dich mua va
ban cb phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén ddi,
chang chi quy, quyén mua chiing chi quy hodc chiing quyén cé bao dam trong cting mot dot
dang ky, giao dich va chi duoc dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cao két thic
dot giao dich trude do; ngoai tru truong hop céng ty quan ly quy, chi nhanh céng ty quan ly
quy nudc ngoai tai Viét Nam la nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo thuc hién dang ky, giao
dich mua va ban chting khoan cho cac quy ETF hoic dau tu theo chi dinh cua khach hang uy
thac tuy nhién phai dam bao ting khach hang uy thac khong dugc dong thoi dang ky, giao
dich mua va ban trong cung mot dot dang ky;
e)  Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (Truong hop giao dich
két thac trudc thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, ngudi noi b va
ngudi ¢ lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thuc hién duoc giao dich hoic khdng thuc hién hét khdi luong dang ky (néu co)
theo mau quy dinh tai Phu luc XV hoic Phu luc XVI ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC,
f)  Ngudi noi bo va ngudi c6 lién quan 1a dbi twong phai thuc hién béo céo, cong b thong
tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a d6i twong phai thuc hién bao cao, cong b thong
tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thuc hién nghia vu cong
bd thdng tin 4p dung dbi véi ngudi ndi bo va nguai co lién quan.
2. Nguoi noi bo va ngudi cd lién quan khong thudc ddi tugng phai béo co, cong b théng
tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 1a ddi twong phai thuc hién bao céo, cong b
thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC thi phai thyc hién nghia vu
béo céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tur 96/2020/TT-BTC.
3. Quy dinh v& nghia vu c6ng b thdng tin tai diém a, b, d khoan 1 Diéu nay khéng ap
dung d6i véi truong hop cdng ty chitng khoan ban giai chap c6 phiéu cia khach hang 13 ngudi
ndi bo caa Cong ty hodc ngudi ¢6 lién quan cua dbi twong nay.
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4. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khong con 13 nguoi
noi bo caa Cong ty hoic nguoi cd lién quan cia cac dbi tuong nay, dbi twong ding ky giao
dich van phai thuc hién bao céo va céng bd théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Truong hop céc to chic chinh tri, té chac chinh tri - x4 hoi (Cong doan, doan thanh
nién...), ca nhan gitt chuc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Biéu 1& Cong ty phai thyuc hién
nghia vu céng bd thong tin &p dung ddi véi ngudi ndi bo va nguoi co lién quan.

6.  Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc cac bao céo lién quan dén giao dich
chting khoan cua nguoi ndi bo va ngudi co lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai
cdng bd trén trang thong tin dién tir caa Cong ty.

Piéu 19. Cong bé thong tin vé giao dich chao mua cdng khai

1. Truong hop té chic, ca nhan chao mua cong khai thanh toan bang tién, ho so dang ky
chao mua cdng khai phai dinh kém Ban c6ng b théng tin theo Mau sé 24 Phu luc ban hanh
theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

2. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thuc dot chao mua cdng khai, to chuc, ca nhan
thuc hién chao mua cong khai phai giri Bdo cao két qua dot chao mua cong khai cho
UBCKNN, dong thoi cong b thong tin trén trang thong tin dién tr cia to chic chao mua
cdng khai (néu c6), dai ly chao mua cong khai, SGDCK.

3. Ba&o céo két qua chao mua cong khai duoc 1ap theo mau tai Phuy luc s6 33 ban hanh theo
Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Chuong IV: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 20. Té chirc cong bd thong tin

1.  Thong tin Cong ty c6 nghia vu cong bd

a)  Cong bd thong tin dinh ki dwoc thyc hién theo mét quy trinh dam bao thdng tin ludn

duogc cong bd kip thoi, dung quy dinh;

b)  Céc thong tin bat thuong vé thoi gian nhung thuong xuyén phéat sinh trong qua trinh

hoat dong ciia doanh nghiép ciing dugc thuc hién theo mot quy trinh ¢6 thé kiém soét.

¢)  Céc thdng tin bat thuong khéc va thdng tin cong b theo yéu cau phai c6 quy dinh xu ly

tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong b thdng tin.

2. Céc thong tin Cong ty tiép nhan tir cac ddi twong co nghia vu cong bd

a)  Congty lap, luu trir thdng tin, cap nhat danh sach ¢ dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan

s& hitu tir 5% tré 18n s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé

theo ddi nghia vu cong bd thong tin.

b) Cong ty lap, luu trit danh sach, thong tin nguoi ndi b va nguoi co lién quan ngudoi noi

bo. Danh séch va thong tin duoc cap nhat thuong xuyén mdi khi c6 thay doi.

¢)  Viéc tiép nhan, xir ly théng tin tir cac ddi tugng c6 nghia vu cdng bd & Piém a, b Khoan

nay va cac doi tuong khac, sau d6 Cong ty thuc hién cong bé theo quy dinh phai duoc xac 1ap

bang mot quy trinh ¢ thé kiém soét.

Piéu 21. Quy trinh cong b thong tin

1. Tiép nhan yéu cau cong bd thong tin:

a)  Thong tin dinh ki da dugc xac lap vé thoi gian va giao cho timng ca nhan, don vi cu thé

c6 trach nhiém xu ly thong tin.

b)  Viéc tiép nhan ting loai thong tin bat thuong, thong tin theo yéu cau phai céng bé phai

duoc giao cu thé cho ting don vi ¢ trach nhiém tiép nhan. Khi c6 thong tin dén, bat cu ca
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nhan, don vi ndo tiép nhan ciing phai duoc chuyén dén don vi c6 trach nhiém tiép nhan dé xur
ly chuyén tiép.
2.  Xu ly théng tin:
a)  Xu ly thdng tin & qua trinh tao ra thong tin dé cdng bé.
b)  Céc ca nhan, don vi duoc giao trach nhiém xir ly thdng tin c6 quyén yéu cau trong noi
bo Cong ty ciing nhu cac don vi c6 vén gop caa Cong ty, hodc cac dbi tweong lién quan khac
cung cip thong tin dé phuc vu xir Iy théng tin, pht hop véi cac quy dinh caa phép luat va quy
ché caa Cong ty.
c)  Théng tin sau khi xtr ly phai dugc ngudi ¢o trach nhiém phé duyét.
d)  Théng tin phai c¢6 dinh dang sau:
- Van ban la ban chinh c6 day da dau va chit ki hop 1é theo quy dinh caa phap luat;
- File dir liéu dién tur:

+ File ¢6 dinh dang DOC va EXCEL phdi ghi ddy dii tén va chitc vu ngueoi ki vin

ban, sé hiéu, ngay thang van ban;

+  File c6 dinh dang PDF phdi tir van ban goc ¢6 cha ki va ddu mau do ciia Cong ty
- File dién tir ban tiéng Viét théng nhit cach dat tén khong dau theo quy tic sau: <Ngay
guri (yyyymmdd)> - <M chang khoan/tén cong ty> - <Tén hd so, bao cdo, cong bd théng tin>
3. Gui thong tin cdng bé:
a)  Thong tin sau khi duoc phé duyét cong bd, thong tin dwoc chuyén dén Nguoi thuc hién
cdng bé thong tin.
b)  Tuay thudc vao noi dung cong bd, théng tin cong bd s& dugc giri dén UBCNN, SGDCK
bang phuong thuc truc tiép, qua duong buu dién hodc phuong tién dién tir khac theo hinh
thirc duge quy dinh. Trong trudng hop khan cép, thong tin vin ban ¢ thé giri qua fax va dong
thoi gui ban chinh cho UBCNN, SGDCK.
c) B phan tin hoc Cong ty dang thong tin trén trang thong tin dién tu cia Cong ty tai
chuyén myc "Quan h¢ c6 déng". Trong chuyén muc "Quan hé c6 dong" co cac tiéu myc dugc
quy dinh cho ting loai théng tin cy thé.
4. Kiém tra, nhan phan hoi
a)  Pon vi xir li théng tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin dwoc cong bd. Truong hop phat
hién c6 sai léch vai thong tin cong bd, thi phai bao cao cho Ngudi thuc hién cong b théng
tin.
b)  Truong hop bén nhan théng tin do Céng ty cong bd phan hdi vé tinh chinh xac cua
thdng tin, thi cac thdng tin phan héi duoc chuyén vé don vi ¢ trach nhiém xir ly bao céo
Ngudi thyc hién cong bd théng tin, dong thoi dé xuat cach xu ly va cai chinh thong tin.
Piéu 22. B4o quan va lwu giir thong tin
1. Vé nguyén tic chung viéc luu giit cac thong tin duoc cdng b 1a vo thoi han hozc tuan
thi theo cac quy dinh riéng cua ting loai théng tin. Viéc huy thdng tin theo mot thai han nhét
dinh (néu cd) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 9 Piéu 3 Quy ché nay. Viéc huy
thdng tin trén cic phuong tién cong bd thong tin khong dong nhét véi viéc huy théng tin
2. Cac thu dién tir dung dé gui thong tin chi dugc xo0a khi chac chan khéng con gia tri
tham chiéu vé viéc guri thong tin.
3. Théng tin cdng b phai dwoc 1ap hd so lwu giit tai Van phong tong hop va don vi xir ly
thdng tin.
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4. Viéc luu trir thong tin phai dam bao kha ning truy cap nhanh chéng méi khi can dén.
CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

Piéu 23. Tréach nhiém cia ngudi dwoc hy quyén cong bé thong tin

1. Ngudi duoc ty quyén cdng bd thong tin 13 ddu méi thu thap cac thong tin va thuc hién
nghia vu ¢éng bd théng tin cia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chirc nang va nhiém vu caa ngudi duoc ay quyén cdng bé thong tin:

a)  Trung thuc, trach nhiém, can trong, man cén, cd kién thic vé ké toén, tai chinh va cé ky
nang nhit dinh vé tin hoc;

b)  Cong khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé cac cb dong co thé dé dang lién hé;

c) Co6 du thoi gian dé thuc hién chuc trach cua minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac co
déng ghi nhan nhitng v kién cua céc co déng, dinh ky cong bd tra 10i y kién caa céc co dong
va c4c Van dé quan tri cong ty theo quy dinh:

d)  Chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vu cng bé thdng tin cia Cong ty véi UBCKNN,
SGDCK, nha dau tu va nhiing nguoi ¢6 quyén loi lién quan theo cac quy dinh cua phap luat
va biéu 1é caa Cong ty;

e)  Chiu trach nhiém xay dung Bao co thudng nién hang nam cia Cong ty dé thyc hién
cong bd thong tin theo quy dinh.

3. biéu chinh théng tin cong bé:

Truong hop sau khi thuc hién cdng bé thdng tin, Cong ty nhan duoc cac y kién phan hdi
vé tinh chinh x4c va day du cua cac thong tin cong bd, nguoi duoc iy quyén cong b thong
tin ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh va bd sung, sira d6i (néu co) cac thong tin do trong
vong 48 gio, ké tir khi nhan duogc y kién phan hoi. Thyuc hién cong bb bd sung/ dinh chinh cac
thong tin theo quy dinh.

Diéu 24. Tréach nhiém, quan hé giira cac phong ban trong viéc cung cap théng tin cho
ngudi dwoc iy quyén cong bd thong tin

1. Nguoi dugc ty quyén cong b thong tin trong pham vi chirc nang ciia minh, dinh ky
d6n dbc cac phong ban chirc ning cung cip cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

Trudng cac phong ban chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cia cac
thong tin cung cap cho can bo chuyén trach.

Déi vai nhitng thdng tin bat thuong, théng tin cung cip theo yéu cau phai cong b theo
quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9 Quy ché nay. Truong hop cac phong ban chirc nang (noi phat sinh
thdng tin can cung cip) cé trach nhiém cha dong cung cap thong tin cho ngudi dwoc ty quyén
cdng bd thdng tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

2. Nguoi dugc uy quyén cdng bd thdng tin tong hop cac thdng tin, trinh Nguoi dai dién
theo phéap luat phé duyét noi dung thdng tin cong bd, thoi gian, phuong tién, phan cong nhiém
vu trude khi thuc hién cong b cac thdng tin theo quy dinh.

3. Nguoi duoc uy quyén cdng bd thdng tin phai gidam sat viéc cong b thdng tin va béo cao
Ngudi dai dién theo phép luat két qua thuc hién.

Piéu 25. T6 chirc thwe hién — Xir Iy vi pham

1. Congty cong bé Quy ché cong bd thong tin trén trang thdng tin dién tir cua Cong ty.

2. Quy ché cong bd thong tin dugc phd bién dén toan bo cac phong ban va can bo nhan
vién cua Cong ty
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3. Pon vi, c& nhan thuoc Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham céc quy dinh cta phap luat gay ra thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat dong cdng bé théng tin thi tiy theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xu ly ky
luat, xir Iy phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh caa phap luat.
Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché cdng bé thdng tin nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 12 thang 04 nam 2021.

Nguwoi dai dién phap luat

Pbang Thanh Tam

Piang Thanh Tam

Ping Thanh Tam
Piang Thanh Tam
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PHU LUC 01. DANH MUC MAU BIEU CHUNG
(THEO THONG TU 96/2020/TT-BTC, PUQC SU DUNG CHO CBTT TAI UBCKNN

VA SO GIAO DICH CHUNG KHOAN)

Mau biéu Dién giai
ohu luc | Giay uy qL’Jyén thue hién cong bd thdng tin danh cho to chirc c6 nghia
T vu cng bo thong tin
ohu luc 11 Gidy uy quyén thuc hién ’céng bé théng tin danh cho nha dau tu c4
T nhan c6 nghia vu cong bo théng tin
Phu luc 111 Ban cung cap thong tin cua ngudi ndi bo
Phu luc IV Béo céo thuong nién
Phu luc V Bao céo tinh hinh quan tri cbng ty
Phu luc VI Béo cao dinh ky tinh hinh thanh toan goc, 14i trai phiéu doanh nghiép
Phu luc VII Béo c4o vé ngay tro thanh/khong con 1a ¢ dong 16n
Phu lyc VIII Béo céo vé thay doi so hitu ctia co dong 1on
ohu luc 1X Béo c4o vé s h‘fru Cﬁa,nh(')m nha dau tu nuéc, ngoé}i c6 lién quan 1a c6
T dong 16n, nha dau tu nam gitr tir 5% tro 1én co phicu
Phu luc X Bao céo t7hay doi vé so hﬁ’u‘ cua nl?(')m nha dau tu nude ngoéi ?c') lién
T quan la c6 dong 16n, nha dau tu nam giir tir 5% tré 1€n ¢6 phiéu
Phu luc XI Thong bao giao dich c6 phiéu cua co dong sang 1ap
Phu luc XII Béo céo két qua giao dich co phiéu ciia c6 dong sang 1ap
Théng béo giao dich ¢ phiéu/chiing chi quy cia nguoi ndi bo va
Phu luc XIII A L
nguoi O lién quan cia nguoi ndi bo
Théng béao giao dich trai phiéu chuyén doi, quyén mua co phiéu,
Phu luc XIV quyén mua trai phiéu chuyén d6i ciia ngudi ndi bo va ngudi ¢ lién
quan
i e XV Béo c4o két qua giao dich c6 phiéu cua ngudi ndi bo va ngudi o lién
quan
Béo céo két qua giao dich trai phiéu chuyén ddi; quyén mua co
Phu luc XVI Y L g . C i
phiéu/trai phiéu chuyén doi cia nguoi ndi bo, va nguoi co lién quan
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PHU LUC 02. DANH MUC MAU BIEU CONG BO THONG TIN TAI SO GIAO DICH

CHUNG KHOAN TP.HCM

(Ban hanh theo quyét dinh sé 340/0P-SGDHCM ngay 19/8/2016 ciia S¢ Giao dich chitng

khoan TP. Hé Chi Minh)

MAu biéu

Dién giai

CBTT/SGDHCM-01

Ding ky thong tin lién hé cua t6 chic

CBTT/SGDHCM-02

Cong b thdng tin trén cong thong tin dién tir ciia Uy ban chang
khoan nha nuéc va SGDCK TP.HCM

CBTT/SGDHCM-03

Bang cung cap thong tin vé quan tri cong ty

CBTT/SGDHCM-04

Danh sach ¢ déng nha nuéc, ¢ déng chién luoc, ¢b dong 16n
va c6 phiéu quy

CBTT/SGDHCM-05

Danh sach nguoi ngi bd va nhitng nguoi co lién quan

CBTT/SGDHCM-06

Thay ddi nguoi ¢6 lién quan cia nguoi ndi bo

CBTT/SGDHCM-07

Pang ky mé hinh cong ty va loai Bao céo tai chinh

CBTT/SGDHCM-08

Cong b thong tin thay doi s6 lwong ¢b phiéu co quyen biéu
dang luu hanh

CBTT/SGDHCM-09

Tom tit s6 co dong cua cong ty tai ngay dé

CBTT/SGDHCM-10

TOm tit danh sach nha dau tu ctia quy/Cong ty PTCK _ tai ngay
dé
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PHU LUC 03. TOM TAT MQT SO NGHIA VU VE CONG BO THONG TIN

CONG BO THONG TIN PINH KY, BAT THUONG VA CAC THONG TIN KHAC

TT Tén béo céo Thoi han cong bd Ciin cir Biéu méu
o Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky | . , A N
Béo cao tai chinh nam da| &~ ) ] . . . | bBiém c, khoan 1, Biéu 10 Thong
1 2 . bao cao kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké t
duogc kiém toan o tu 96/2020/TT-BTC
ngay k&t thuc nam tai chinh
. .. | Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chuc kiém toan ky | __, ] R Rk
Bao cao tai chinh ban nién | = o . , .. . | biémc, khoan 2, Bicu 14 Thong
2 . o bao cao soat xét nhung khong vuot qua 45 ngay, ké tr
da duoc soat xét o ] N tu 96/2020/TT-BTC
ngay ket thuc 06 thang dau nam tai chinh
Cong b bao céo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké
o .| tir ngay két thuc quy.
B4o céo tai chinh quy/ | g y; ) ,q y‘_ ) ) e = . N .
s 7 | Cong bd bao cao tai chinh quy dugc soat xét (n€u cd) | Piém c, khoan 3, Di€u 14 Thong
3 | BCTC quy da dugc soat xét . LT S
(néu co) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chirc ki€m toan ky | tu 96/2020/TT-BTC
neu co .
bao cdo soat xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thuc quy
Trong vong hai muoi (20) ngy sau khi céng bd BCTC , A ) )
o . n . " ] A ] Khoan 2, Biéu 10, Thong tu Phu lyc IV Thong tu
4 | Bao cao thuong nién nam duogc ki€m toan nhung khéng dugc vuot qua 110
R 96/2020/TT-BTC 96/2020/TT-BTC
ngay, ke tir ngay két thiic ndm tai chinh
Khoén 4, Piéu 10 Thong tu Phu luc V Thong tu
. Bio c4o quan tri cong ty 06 | Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang du | 96/2020/TT-BTC; 96/2020/TT-BTC (HOSE: gui
thang va nadm nam va két thiuc nim duong lich Khoan 3, Piéu 7 Quy ché CBTT | kém thém 01 ban khong kém
tai SGDCK TP.HCM thong tin ca nhan)
6 Bang cung cap thdng tin vé | Bao cdo 06 thang dau nam cham nhat la ngay 30/07 va | Khoan 4, Diéu 7 Quy ché CBTT | - Mot (01) ban bao céo theo

quan tri Céng ty 06 thang

b4o c4o ndm cham nhit 1a ngay 30/01 nam tiép theo.

tai SGDCK TP.HCM

mau CBTT/SGDHCM-03 kém
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dau nim va ca nam duong
lich gui dén SGDCK

theo Quy CBTT tai SGDCK
TP.HCM

- M6t (01) ban dir li¢u dién tir
dinh dang excel

Hop Pai hoi dong co dong

Khoan 3, Biéu 10 Thong tu

7
thuong nién 96/2020/TT-BTC
Cong bo thong tin bat ] e . Piéu 11 va Piéu 15 Thong tu
8 . . Trong vong 24 gio, ké tir khi xay ra sy kién
thuong 24 gio 96/2020/TT-BTC
9 Cong b thong tin theo yéu | Trong vong 24 gio, ké tir khi nhan dwoc yéu cau cua | Diéu 12 va Piéu 16 Thong tu
cau UBCKNN, SGDCK 96/2020/TT-BTC
Il. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN VE VIEC CHAO BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG
1. Bé&o cdo va cong bé thong tin vé viéc chao ban chitng khoan ra cong ching
TT Tén bao cao Thoi han cong bd Can co Biéu miu
. ) Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay gia )
Cong bo thong tin ve viéc chao , g L y ( ‘) g Y . Vs . A 8y g Y biéu 41 Nghi dinh Phu lyc 13 Thong tu
11 R ) . chuing nhan dang ky chao ban chung khoan ra cong chiing
ban c0 phiéu ra cong chung 1A 155/2020/Nb-CP 118/2020/TT-BTC
¢0 hiéu luc
. 3 Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay gia X
Cong bb thong tin vé viée chao | o8 o1 han bay (07) ngdy lam vice ke tr ngdy €Y | s 4y Nopi dinh Phu luc 14 Thong tu
1.2 L A ) chuing nhan dang ky chao ban chung khoan ra cong chiing
ban trai phiéu ra cong chiing o 155/2020/TT-BTC 118/2020/TT-BTC
¢6 hiéu luc
13 Béo cdo két qua chao ban co | Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc dot chao ban | Piéu 41, Nghi dinh Phu luc 21 Thong tu
| phiéu ra cong chiing 155/2020/TT-BTC 118/2020/TT-BTC
1.4 | Bao céo két qua chao ban trai | Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc dot chao ban | Didu 41, Nghi dinh Phu lyc 22 Thong tu

phiéu ra cdng ching

155/2020/TT-BTC

118/2020/TT-BTC
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B4o céo tién do st dung von | Poi vai truong hop huy dong von dé thuc hién cac du an

15 | thu dugc tr dot chao ban | du tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay hoan thanh dot chao

ching khoan ra cong chung ban

Diéu 9 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Mau s6 01 Phu luc ban hanh
theo Nghi dinh 155/2020/ND-
CP

Béo céo thay dbi muc dich sir Trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay c6 quyét dinh

1.6 | dung vén tir dot chao ban | cUa HOi dong quan tri

chung khoan ra cong chung

Diéu 9 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Mau 6 02 Phu luc ban hanh
theo Nghi dinh 155/2020/ND-
CP

2. Bé&o céo va cong bd thdng tin vé viéc phat hanh thém co phiéu

TT Tén béo cao

Thoi han cong bd

Can cr

Bi¢u mau

Cong bo thong tin phat hanh ¢ phiéu dé
2.1 | tra c¢b tac/phat hanh cd phiu dé ting
vbn ¢6 phén tir ngudn von chu so hiru

it nhat bay (07) ngay lam viéc trudc ngay dang
ky cudi ciing dé phan bd quyén

Diéu 69 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Phu luc 17 Thong tu
118/2020/TT-BTC

Cong bd thoéng tin phat hanh c¢o phiéu
2.2 | theo chuong trinh lya chon cho nguoi

lao ddng trong céng ty

It nhat bay (07) ngay lam viéc trudc ngay két
thiic viéc thu tién mua lai ¢6 phiéu hodc ngay
chuyén quyén s¢ hitu ¢6 phiéu thuong cho ngudi
lao dong

Diéu 69 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Phu luc 18 Thong tu
118/2020/TT-BTC

B4o cdo két qua phat hanh cd phiéu dé
2.3 | tra c¢d tac/ phat hanh c6 phiéu dé ting

von c6 phan tir nguon von chu s¢ hitu

Trong thoi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay
dang ky cudi cung dé phan bd quyén

Diéu 69 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Phu luc 28 Thong tu
118/2020/TT-BTC

Béo cdo két qua phat hanh c6 phiéu theo
2.4 | chuong trinh lga chon cho ngudi lao

dong trong cong ty

Trong thdi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay
két thic viée thu tién mua lai ¢d phiéu hodc ngay
chuyén quyén s¢ hitu ¢ phiéu thuong cho ngudi
lao dong

Diéu 69 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Phu luc 29 Thong tu
118/2020/TT-BTC
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3. B&o cao va cong bé thong tin mua lai cd phiéu, ban cé phiéu quy
TT Tén béo céo Thoi han cong bd Cin cir Biéu miu
. P . 2 ... . | Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tur | Diéu 37 Luat chirg khoan 2019
Cong bo thong tin mua lai cd phi€u/ban . A L A A
31| . . ~ ngay UBCKNN théng bao veé viéc nhén dugc | Thong tu 162/2015/TT-BTC
c6 phiu quy A g 1A 1s 2 T Y SR
day du tai liéu bdo cdo mua lai/ban c6 phi€u quy
3.9 B4o cao két qua giao dich mua lai ¢6 | Trong thoi han muoi (10) ngay lam viée ké tur Phu luc 39 Thong tu
" | phiéu/ban cb phiéu quy ngay két thuc giao dich mua lai c6 phiéu 118/2020/TT-BTC
Thong bao quyét dinh cia cong ty vé | Trong thoi han 24 gio ké tir ngay c6 quyét dinh Phu luc 37 Thong tu
3.3 | viéc thay d6i phuong an giao dich mua 118/2020/TT-BTC
lai c¢6 phiéu/ban cb phiéu quy
3.4 Thong béo thay doi phuong 4n giao dich | Trong thoi han 24 gid ké tir khi duoc UBCKNN Phu luc 38 Thong tu
" | mua lai c¢6 phiéu/ban c6 phiéu quy chap thuan 118/2020/TT-BTC
4.  Béo céo va cong bd thong tin vé chao mua cong khai
TT Tén béo céo Thoi han cong bd Cin cir Biéu miu
N A . A . Trong thdi han niam (05) ngay ké tir ngay hoan | Piéu 95 Nghi dinh Phu luc 20 Thong tu
4.1 | Cong bo thong tin chao mua cong khai . . . .
thanh dot chao mua cong khai 155/2020/Nb-CP 118/2020/TT-BTC
L Lo A . Trong thoi han nam (05) ngay ké tur ngay hoan biéu 95 Nghi dinh Phy Iyc s6 33 Thong tu
4.2 | Bao cao ket qua chao mua cong khai 155/2020/ND-CP 118/2020/TT-BTC

thanh dgt chao mua cong khai
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5. B&o cao va cong bé thong tin vé phat hanh cé phiéu méi 1am co sé cho chao ban chieng chi lwu Ky tai nwéc ngoai

TT Tén bao cao Théi han cong bd Can cwr Biéu miu

. S A, . | Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Uy
Cong bo thong tin vé phat hanh co , . O ” A ..
ban Chung khodn Nha nudc cap Giay chiing biéu 78 Nghi dinh
nhan dang ky phat hanh hodc c6 vin ban chép 155/2020/Nb-CP

thuén

5.1 | phiéu lam co s& cho chio ban chimg

chi luu ky tai nudc ngoai

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Uy

- Cong b thong tin vé hd trg phat hanh | ban Ching khoan Nha nudc cap Gidy chimg Diéu 78 Nghi dinh
' churng chi Iuu ky tai nude ngoai nhan ding ky phat hanh hogc c6 vin ban chép 155/2020/Nb-CP
thuan

6.  B&o cao va cong bé thong tin vé viéc chao ban chirng khoan tai nwéc ngoai ciia doanh nghiép Viét Nam

TT Tén béo cao Thoi han cong bo Can co Biéu miu
Bio cao két qua dot chao ban co phiéu ra nuwéc | Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay keét Phu luc 32 Thong tu
6.1 | ngoai, dot chao ban cb phiéu méi 1am co so chao | thuc dot chao ban 118/2020/TT-BTC
ban chung chi luu ky tai nude ngoai
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7. Chao ban cé phiéu riéng lé

TT Tén béo céo Thoi han cong bd Cin cir Biéu miu
21 Bio céo két qua dot chao ban cb phiéu | Trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay két | Khoan 4 Diéu 48 Nghi dinh

" | riéng 18 thuc dot chao ban 155/2020/ND-CP

Thay d6i phuong an sir dung so tién thu | Trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém co quyét Mau s6 02 Phy lyc ban

2 dugc tir dot chao ban ¢ phiéu riéng 1é dinh cta cap co tham quyén vé viéc thay doi hanh theo Nghi dinh

' phuong an st dung von, s tién thu duoc tir dot 155/2020/ND-CP

chao béan
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