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CHUGNG I: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng cia Ban kiém soét quy dinh co chu td chirc

nhén su, tiéu chuén, diéu kién, quyén va ngh1a vu clia Ban kiém soat va cac Kiém soat
vién, co ché hoat d6ng, giam sat cia Ban Kiém sodt va mbi quan hé giita cac Kiém soat
vién vdi cic thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Téng Giam déc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

D4i tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Ban kiém soat va céc cic thanh
vién Ban Kiém soat.

Pidu 2. Trach nhiém phdp Iy ciia Ban kiém soat

Khi thue hién chitc ndng, quyén va nghia vu cia minh, Ban kiém so4t va cac Kiém soat
vién cn tudn thi quy dinh cua phép luft, Diéu 18 cong ty va chju trich nhiém theo quy
dinh tai Luét Doanh nghiép va cic quy dinh khac c6 lién quan.

Pitu 3. Nguyén tic hoat djng ciia Ban ki¢m soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tp thé. Cc Kiém soat vién chiu trich nhi¢m
c4 nhén vé phin viéc ctia minh va cliing chju trich nhiém trude Dai hoi dong ¢ dong,
trude phap ludt vé cdc cong viée, quyét dinh ctia minh.

CHUONG II: KIEM SOAT VIEN

A A -~ ~ r »n 2 A ” A
Picu 4. Quyen, nghia vu va trach nhi¢m ciia Kiém soat vien

1.

Tuén thii dtng phap ludt, Piéu 18 cong ty, Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong va dao
durc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu duge giao.

Thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao mt cach trung thyc, can trong, t6t nhat
nhim bao dam loi ich hop phap tdi da cia cong ty.

Trung thanh v&i loi ich cua cong ty va cd d6ng; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir
dung théng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua cong ty dé tu 1¢i hoic
phuc vu lgi ich cua 6 chirc, ca nhan khdc.

Tham gia bau, mién nhién, bii nhiém Trwdng Ban kiem soat.

Tiép cin cac thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat déng cia cong ty theo
quy dinh tai Pidu 13 Quy ché nay va yéu cu [6i dong quan tri, thanh vién Hé1 ddng
quan tri, Thng giam dbc, ngudi quan 1y khac giai trinh cée van d& lién quan dén céng
tdc quén 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia c6ng ty ciing nhu vige thue hién
cac nhiém vu dugce phan cong.

Kiém tra va giam sat hoat dong kinh doanh, kiém tra sb sach ké todn, tai san, cac bao

c4o tai chinh va kién nghi cac sai pham néu co.
3



10.

11.

12.

Bdo cdo Trudng Ban kiém sodt vé& cic hoat dong bét thuong va chiu trach nhiém ca
nhan v& nhitng dénh gid va két tudn ctia minh. Trudmg hop che gidu hodc khdng kip
thoi kién nghi xr Iy v&i nhitng sai pham s& phai chju trich nhiém lién ddi.

Tham du céc cude hop ciia Ban kiém soat, tham gia gop ¥ va bicu quyét vé cac van dé
thudc nhiém vy, quyén han cia Ban ki€m sodt, trir nhitng vén dé c6 xung d6t o1 ich.

Tham du céc cudc hop Hoi ddng quan tri, tham gia dong gép ¥ kién va dua ra kién
nghi, nhung khong dugc biéu quyét.

Céc quyén va nghia vu khic cia thinh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép va Pidu 1& Cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3,4 va 10 Pidu nay ma giy thiét hai
cho cbng ty hofic ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém cé nhén hodc
lién d6i bdi thudmg thidt hai d6. Moi thu nhép va loi ich kbdc ma Kiém sodt vién ¢6
dugce do vi pham phai hoan trd cho cong ty.

Trudng hop phat hién co Kiém so4t vién vi pham trong thyc hién quyén va nghia vu
dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kidm soat; yéu ciu ngudi ¢ hianh
vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va khéc phyc hiu qua.

L] . A Y ol ‘ L3 r R
Diéu 5: Nhiém ky va so lugng Kiém soit vién

1.

Ban kiém soat c¢6 tit ba (03) dén nim (05) Kiém soat vién, nhiém ky cta Kiém soét
vién khéng qua nim (05) ndm va cé thé dugc biu lai voi sb nhiém ky khong han ché.
Ban kiém so4t phai ¢6 hon mdt nira (1/2) s6 Kiém soat vién thirong tra & Viét Nam.
Trudmg hop Kiém sodt vién c6 cing thori diém két thic nhiém ky ma Kiém sodt vién
nhiém ky méi chua dwye biu thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thue hién
quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soét vién nhiém ky mdi duge bau va nhan nhiém
Vi

s A 7y A < A n o R r n
Piéu 6: Tiéu chuin va dicu kién Kiem soat vien

Kiém soét vién phai c6 tiéu chuan va dieu kién sau ddy:

a.

b.

C.

C¢ nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thude dbi twong theo quy dinh tai khoan
2 Pidu 17 Ludt Doanh nghiép;

Puogc dao tao mdt trong cc chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan,
luét, quan tri kinh doanh hofic chuyén nganh phl hop véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

Khong phai 1 ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm
dbec va ngudi quan Iy khéc;



Khong phai 1a ngudi quan ly céng ty; khong nhét thiét phai la cd déng holic ngudi lao
dong chia cbng ty, trlr trudng hop Piéu 18 cong ty cé quy dinh khéc;

Khong lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia cong ty;

Khong 13 thanh vién hay nhén vién cia cong ty kidm toan doc 14p thuc hiém kiém toan
bAo céo tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Pidu 7. Trudng Ban kiém soat

1.

Trudng Ban kiém sodt phai c6 bing tdt nghiép dai hoc tré 1én thuée mét trong cée
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ngfin hang, ké todn, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh co lién quan dén hoat d6ng kinh doanh cta doanh nghiép.

Trudng Ban kiém so4t do Ban kidm sodt bau trong sb cac Kiém sodt vién; viée béu,
midn nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb.

Trudng ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

TS chirc trién khai thue hién quyén, nghia vy, va trach nhi¢m ciia Ban kiém soat theo quy
dinh tai Quy ché nay va Diéu 1& Cong ty.

Chuén bi chwong trinh cho céc cudc hop ciia Ban kiém soét trén co s& xem xét cac van dé
va mbi quan tim ctia tit ca thanh vién Ban kiém soat lién quan dén quyén, nghia vu va
trach nhiém cia Ban kiém soat; triéu tdp va chil toa cdc cude hop cia Ban kiém soét.

Yéu cdu Héi ddng quan tri, Tong gidm dbc va ngudi quan 1y khic cung cp cAc thong tin
lién quan dé béo céo Ban kiém sodt;

Thay mit Ban kiém soat ky cc vin ban thudc thdm quyén cta Ban kiém sodt. Thay mat
Ban kiém soat 13p va ky bao cdo ciia Ban kiém sodt sau khi da tham khao y kién ciia Hoi
dbng quan tri dé trinh Dai hoi ddng cb dong.

Thay mit Ban kiém soat trigu tap Dai hoi ddng ¢b dong hop bat thudng hogc d& nghi Hoi
ddng quén tri hop bét thuong theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1& Céng ty, Quy
ché ndi bd vé& Quan tri Céng ty va Quy ché nay.

Chun bi k& hoach 1im viéc va phan céng nhiém vu cho céc thanh vién Ban kiém sodt theo
quy dinh tai quy ché ndy va Diéu 1& Cong ty.

Dam bao cic thanh vién Ban kiém sot nhdn duoc théng tin diy d0, khach quan, chinh xdc
vi d0 thi gian thao ludn cac vén d& ma Ban kiém soat phai xem xét.

Giam sat, chi dao cdc thanh vién Ban kiém soét trong viéc thie hién cdc cong viée dugc
phén cong trong pham vi quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat.

‘Tham du cac cudc hop Hoi ddng quén tri, tham gia déng gép ¥ kién va dua ra kién nghi
nhung khong duoc biéu quyét. Yéu cdu ghi lai cac ¥ kién cia minh trong bién ban cudc
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hop Ho1 ddng quan trj néu c6 y kién khac véi cic quyét dinh ctia Héi ddng quan trj va béo
cdo trong cudc hop Dai1 hoi ddng cb dong gén nhét.

Truong hgp Truong Ban kidm soat ving mit hodc khong thé thuc hién dwoc nhiém vu cia
minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thue hién quyén va nghia
vy ctia Troong ban kiém sodt.

Céc quyén, nghia vy va trach nhiém khac theo quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 18 Cong ty
va Phap luit.

a A A 5 r - « A r oA
Diéu 8: Dé ci, irng cir Kiém soat vien

1.

=N

Céc cb déng ¢6 quyén gop sb phleu bidu quyét cia tung nguoi lai vé&i nhau dé dé cr
cac ung vién Ban kiém soat. C6 déng hodic nhom cb dong nim giit s6 cb phin phd
thong c6 quyén bidu quyét:

Tron 10% duge dé cir mot (01) ing vién;

Tix 10% dén dudi 20% duoc dé cir tdi da hai (02) Gng vién,

Tir 20% dén dudi 30% dwoc d& cir tdi da ba (03) ing vién;

Tir 30% dén dudi 50% duoc d& cir tdi da bdn (04) Ging vién;

Tir 50% & 16n duge dé cbr toi da nam (05) ing vién.

Viéc d& cr ngudi vao Ban kiém soat dwge thue hién nhu sau:

a.

Céc cd dong phd théng hop thanh phom dé @& cir ngudi vio Ban kidm soat phai thong
béo vé viéc hop nhém cho céc b déng du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng cb
dong;

Cin cir so lwgng Kiém sodt vién, c¢b dong hodc nhém c¢d déng quy dinh tai khoan nay
duge quyén dé cir mdt hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh ctia Dai hoi déng cb dong
lam ing cir vién Ban klem soat. Trudng hop sé tng c vién duge c¢b déng hodc nhém
¢b dong dé cur thap hon sb ung cUr vién ma ho duge quycn dé cur theo quyct dinh cta
Dai hoi ddng cb dong thi s6 g cir vién con lai do Ban kidm soat va cdc cd dong khac
dé ci.

Trudmg hop da xac dinh duge ‘g cir vién Ban kiém sodt, cong ty phai céng bd théng
tin lién quan dén céc Gng ctt vién tbi thidu mudi (10) ngdy trude ngay khai mac hop
Pai h01 dbng cb déng trén trang thong tin dién tir clia cong ty dé cb dbng cb thé tim
hiéu vé cac ting ctr vién ndy trude khi bo phiéu.

Ung cit vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh x4c
va hop ly cla céc thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thue hién nhlem vu
mét cach trung thye, trung thanh, cdn trong va vi lgi ich cao nhit ciia cong ty néu dugce
biu 1am Kiém soat vién. Théng tin lién quan dén tmg cir vién Ban kiém soat dugc cong
b4 tbi thiéu bao gdm:



h.

Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
Trinh d6 hoc vén;

Trinh ¢6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Cac cdng ty ma ng vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va céc
chitc danh quéan ly khac;

Ciéc loi ich ¢o lién quan to1 Cong ty va cac bén co lién quan cua cong ty (néu co);

Ho, tén ciia cb dong hodc nhom cb dong dé cir tng vién d6 (néu co);

Céc théng tin khac (néu c¢6) theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

Céng ty phai co trach nhiém cong bb thong tin vé cac cong ty ma tng ¢l vién dang
ném gift cic chirc danh quan ly va cdc lgi ich co lién quan téi Cong ty cla ing ¢l vién
Ban Kiém soat (néu c6)

Truc‘)'ng hop sé 1u'omg cac irng cr vién Ban kidm soat thong qua dé cir va ting cir khong
du sé luo‘ng cén thiét, Ban kiém sodt ducng nhiém c6 thé dé cir thém ting ctr vién hodc
t8 chirc @& cir theo co ché quy dinh tai Diéu 18 cong ty va Quy ché ndi bo vé& quan tri
cOng ty.

Truong hop khong dugc dé cir ngucl vao Ban kiém soét:

Co dong s& hitu cd phin yu dai cd tirc khéng c6 quyén biéu quyét, dy hop Dai hdi ddng
cb dong, dé cir ngudi vao Ban kiém sodt, trir trudng hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 148
Luét Doanh nghiép.

A r - A o K A - an + R - n
Pidu 9. Cach thire bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vien

1.

Vide biu, midn nhiém, bai nhidm Kiém soat vién thuge thim quyén cia Pai hoi dong
cb dong.

Viéc bidu quyét bau thanh vién Ban klem soat pha1 thyc hién theo phuong thirc béu
dbn phiéu, theo d6 mdi cb déng cé tdng s ph1eu biéu quyet fuong ung voi thng s6 ¢
phén s& hiru nhén véi s thanh vién duoc biu ciia Ban kiém soat va cb dong ¢ quyén
dén hét hoic mdt phin tong sb phaeu bau ciia minh cho mét hoac mét s6 ting ot vién.
Ngudi trung cir dugce xéc dinh theo sb plneu béu tinh tit cao xubng thip, bat ddu tir ing
ctt vién ¢ s6 phidu béu cao nhit cho dén khi dii s6 thanh vién quy dinh tai Didu 18 cong
ty. Trutng horp ¢ tir hai (02) ung cir vién tror 18n dat cing s6 phiéu béu nhu nhau cho
thanh v1en cubi cling ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai tlong 86 cac tng clr
vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Piéu
1& cong ty.

A r ¥ Iy s o .n 2 - . A
Piéu 10. Cac trwomg hgp mien nhiém, bii nhiém Kiém so4t vién

1.

Kidm soat vién bi mién nhiém trong cac trudong hop sau diy:



Khong con dd tiéu chuén va didu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai Pidu 169
ctia Ludt Doanh nghiép va Quy ché nay;

(6 don tir chirc va duoc chép thuén;

Céac trudmg hop khac theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1& cong ty.

2. Kiém so4t vién bi bdi nhiém trong cac truong hop sau day:

Khong hoan thanh nhiém vy, cong vige duge phéan cong;

Khong thuc hién quyén va nghia vy cua minh trong sdu (06) thang lién tuc, trir trwdng
hop bt kha khang;

Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu 14n nghia vu ctia Kiém soat vién quy dinh cia
Luit Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

Truong hop khac theo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, quy dinh ctia phap luft va
Diéu 18 cong ty.

s Y r A A iR " A e an s A r n
Diéu 11. Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiem soat vien

L.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién dugc thdng bdo trén trang théng tin
dién tir cia cbng ty, bdo cdo va cong b thong tin t6i Uy ban Chirng khoan nha nudc,
S& Giao dich chiing khoén noi ) ph1eu ctia Coéng ty niém yét trong vong hai muoi bbn
(24) gitr ké tir khi quyét dinh duge thong qua.

Truorng hop Kiém sodt vién c6 don xin tir nhiém khi chua dugce thong qua tai Bai hoi
ddng c6 déng, cong ty thic hién cong b don xin tir nhidém trong vong hai muoi bén
(24) gitr ké tir khi nhén dugc don xin tir nhiém.

Trudng hop dd xac dinh duge Gmg cir vién Ban kidm soat dé bau Kiém soat vién, cong
ty phéi cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 8 Quy ché nay

CHUONG III: BAN KIEM SOAT

Pidu 12. Quyén, nghia vu va trach nhigm ciia Ban kiém sodt

1.

Ban kidm soat thuc hién gidm sat Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc trong viéc quan Iy
va diéu hanh cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mac 4o cén trong trong quan ly, didu
hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhét quén va phi hop ctia cong tac ké toan,
théng ké va lap bao cdo tai chinh.

Thim dinh tinh diy da, hop phap va trung thye ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao
c40 tai chinh hang nim va sdu (06) thang cua cong ty, bdo céo danh gia cong tic quan
ly cla H01 ddng quan tri va trinh bdo céo thdm dinh tai cudc hop thudng nién Pai h01
ddng cb dong. Ra sodt hop ddng, giao dich véi ngum ¢é lién quan thude tham quyen
phé duyét cia Ho1 dong quan tri hodc Dai hoi dong cb dong va dua ra khuyen nghl vé
hop ddng, giao dich cin c6 phé duyét cia Hoi ddng quan tri hodic Pai hdi ddng cb dong.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

R4 sodt, kiém tra va danh gid hiéu lyc va hiéu qué ctia hé thdng kiém soét ndi bg, kiém
toan ndi bﬁ quén 1y i ro va canh bao sém cua cong ty.

Xem xét sb ké toan, ghi chép ké todn va cdc tai liéu khac clia ¢cOng ty, cac cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thay cin thiét hoiic theo nghi quyét
cua Pai hdi dong ¢ dong hoic theo yéu chu cia cb déng hodic nhom ¢b dong quy dinh
tai khoan 2 Bleu 115 ctia Luét Doanh nghlcp

Khi ¢6 yéu ciu clia cb dong hoidc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cia
Luét Doanh nghiép, Ban kidm soat thyc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duge yéu cAu. Trong thoi han mut(n 1am (15) ngay ké tir ngay két
thic kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo giai trinh Ve nhitng vin dé duo’c yéu ciu
kidm tra dén Hoi dong quan tri va ¢b dong hoic nhém b déng co y8u ciu. Vide kiém
tra ciia Ban kiém soét quy dinh tai diém nay khéng duge can trd hoat dong binh thudng
cia Hoi ddng quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia cong
ty.

Kién nghi Hoi ddng quan tri hodic Pai hoi dbng ¢ dong céc bién phép sta dbi, bd sung,
cai tién co céu té chitc quan Ly, gidm st va didu hanh hoat dong kinh doanh cia cong
ty.

Khi phat hién cé thanh vién HGi ddng quan tri, Thng gidm dbc vi pham quy dinh v&
trach nhiém tai Diéu 165 cua Luat Doanh nghiép thi phai théng bdo ngay bang van ban
véi Hoi ddng quan tri, yéu céu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va
cé giai phap khic phuc hau qua.

C6 quyén tham dy va tham gia thao ludn tai cdc cudc hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi
ddng quan tri va cdc cude hop khac cia cong ty.

C6 quyén str dung tu vAn doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bd cia cong ty @8 thyc hién
cac nhiém vu dugce giao.

Ban kiém soat c6 thé tham khio y kién ciia Hoi ddng quan tri trude khi trinh béo cdo,
két ludn va kién ngh1 1én Dai hoi dong ¢b dong.

Thuye hign cac quyen va nghia vy khac theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, bidu 18
cOng ty va nghi quyét ctia Pai hoi dbng cb dong.

Kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua cong ty
theo dé nghi ctia ¢d dong.

Yéu ciu Hoi dong quan tri tridu tdp hop Pai hdi ddng cb dong bét thudng trong tru(mg
hqp phat hién nhu’ng sai pham gy hai dén 1gi ich cia Cong ty hodc khi c6 yéu cAu cla
cb dong, nhém cb dong theo ding quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Cong ty.

Thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hi ddng cb déng trong thdi han ba muoi
(30) ngdy trong truong hop Hoi ddng quan trj khong triéu tdp hop Pai hdi ddng cb déng
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

Pé nghi Chu tich Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.



17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,
30.

Xem xé&t, trich luc, sao chép Danh sach ngudi ¢6 lién quan va lgi ich ¢6 lién quan duge
ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

D& xuit va kién nghi Dai hoi ddng ¢ dong phé duyét danh séch t6 chac kiém todn
dugc chip thudn thuc hién kidm toan Bdo cdo tai chinh ciia cong ty; t chirc kiém to4n
dugc chap thuén thue hién kiém tra cac hoat ddng cia cong ty khi xét thay ¢in thiét,
Chiu trach nhiém trude cb déng vé hoat d6ng giam sat clia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, viéc tudn thi phap ludt cia thanh vién Hoi ddng
quan tri, Téng gidm dbc, ngudi quan 1y khéc trong cdc hoat dong.

DPam bao phdi hop hoat dong vdi Hoi ddng quan trj, Téng gidm dbc va cb dong.
Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hofic vi pham Diéu 1 céng ty clia
thinth vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va ngudi quan 1y doanh nghiép khéac, Ban
kiém soat phai théng béo bing vin ban cho Hbi ddng quén tri trong vong bén muoi
tam (48) gio, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chAm dt vi pham va cé giai phap khéc
phuc hau qua.

Xdy dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi ddng cb dong théng
qua.

Chiing kién, giam sat Hoi ddng quan tri t& chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
néu duoc Hoi ddng quan tri yéu cu trong trudng hop 14y v kién lay y kién c6 déng
bing vin ban dé thong qua nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong.

Trudng Ban kiém soat c6 trach nhiém diéu khién d& Dai hoi ddng ¢d déng biu chi toa
cudc hop dbi vé6i treomg hop Cha tich véng mat hodc tam thoi mit kha ning lam viéc
ma céc thanh vién H6i ddng quén tri con lai khong bau dugc ngudi lam chi toa. Trudng
hop nay, nguoi cd sb phiéu biu cao nhit Iam chu toa cude hop.

Kién nghi Hoi dong quan tri, Téng giam dbc sira ddi, bb sung cic vin ban ¢4 ban hanh
bao gbm cic Quy ché noi bd, quy dinh ndi b va cic vin ban khac thude thdm quyén
quyét dinh ctia céc d6i twong nay khi thAy cdc vin ban d6 cé nhiing diém khong phu
hop, trai véi cée quy dinh cla cic van ban phap quy c6 gid tri cao hon hodc gay tdn hai
cho Cong ty.

Kiém tra va giam soat viéc sit dung, quéan ly vén, tai san, vide theo doi va thu hdi cong
ng cua Cong ty.

Kiém tra va giam soat viéc mua bén, chuyén nhuogng, cho thué, thé chép, cAm cb tai
san cua Cong ty.

Kiém tra va gidm soat viéc thuc hién ché @6 chinh sach véi ngudi lao dong.

Duoc trao ddi truc tiép véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va cac can bd quan 1y
khac trong linh vuc ma Ban kiém soat quan tdm dé thuc hién nhidm vu va cé thé moi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc, Ké toan truéng, thanh vién kiém toan
doc 1dp tham gia cude hop cta Ban kiém soét va tra 131 céc van d& ma Ban kiém soét
quan tAm.
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31

32.

33.

34.

35.

36.

Pugc dam bao cong cu, phwong tién cin thiét cho cong tac kiém tra; duege quyén yéu

clu linh dao cac Chi nhanh, phong, ban cﬁa Cong ty cung cip sb lidu, tai liéu, thﬁng

tin va giai trinh cdc hoat ddng theo yéu ciu cta cong tac kidm soat. Trudomg hO’p cin

thiét Truong Ban Kiém sodt d& nghi Chu tich Hdi dbng quan tri, Tong glam dbe quyet

dinh viée diéu déng can bd nhan vién Cong ty thwe hign chuong trinh kiém tra kiém

soat.

C6 quytn bao cdo truc tidp v&i Uy ban chirng khodn nha nudce hodc co quan quén ly

nha nudce khac trong truong hO’p phat hién nhiing vi pham ma Ban kiém soat cho 1a vi

pham phap ludt hodc vi pham Diéu 18 Cong ty ctia cdc thanh vién Hoi ddng quan tri,

Tbng Giam dbc va ngudi quan 1y khac

Théo ludn véi kiém toan doc 1ap vé tinh chét, pham vi kiém toan trude khi bit diu vide

kidm toan va nhifng vén dé con tdn tai phat hién trong qua trinh kiém toan.

Duoc thanh toin cac khoan chi phi hop Ly phuc vu cho hoat dgng cua Ban kiém soat va

céc thanh vién ban kiém soat.

Céc thanh vién Ban kiém soat duge hu’c’mg tién luong, thi lao, thudng va loi ich khéc

phu-edp theo mirc do Pai hoi ddng cb dong thong qua.

Thuc hién cac quyen va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Piéu 1&
cOng ty va nghi quyét ctia Dai hdi déng cb dong.

Pidu 13. Quyén dwec cung cip thong tin ciia Ban kifm soit

1.

Tai liéu va thong tin phai dugc gui dén Kiém soat vién cing thi diém va theo phwong
thirc nhu déi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gbm:

Thong bao moi hop, phiéu l4y ¥ kién thinh vién Hoi ddng quan tri va tai lidu kém theo;
Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Pai hi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri;
Bio céo cua Tong giam dde trinh Hoi dbng quan tri hofc tai liéu khéc do cong ty phét
hanh.

Kiém soat vién co quyén tiép cdn hd so, tai lidu ctia cdng ty luu gitt tai try s& chinh, chi
nhénh va dia diém khac; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc cia ngudi quan 1y va nhan
vién cta cong ty trong gidr [am viéce.

Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc hogic T 5ng gidgm déc nguoi
quan ly khéac phai cung cap ddy da, chinh x4c, kip thoi thong tin, ta1 lidu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat déng kinh doanh cua cong ty theo yéu chu cia Kiém soat
vién hodc Ban kiém soét.

Néu mot thanh vién ciia Ban kidm soét nhan duge thdng tin hogc tai ligu lign quan dén
céc vin dé thude pham vi quyén, nghia vu va trach nhiém cua Ban kiém soét theo cach
thire phit hop véi nliém vu kiém soét, thanh vién nay phai bdo cdo véi Truong Ban
kiém soat ngay khi c6 thé va Trudng Ban kiém soat s€ thong bao lai cho cac thanh vién
Ban kiém so4t c6 lién quan.
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Pidu 14. Trich nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc tri¢u tip hop Dai hdi déng cb
dong

i

Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong cb
déng trong thdi han ba muoi (30) ngay trong truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu
tap hop Pai hoi ddng c¢b déng trong cac trudng hop sau day:

Sé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon s6 thanh vién t6i thidu
theo quy dinh ctia phap luit hodc 56 thanh vién Hoi ddng quén tri bi gidm qué mot phin
ba (1/3) so véi sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

Theo yéu ciu ciia ¢6 d6ng hodc nhém c¢b déng quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 cta Luat
Doanh nghiép. Yeu clu triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai dugce thé hién bing
vin ban, trong d6 néu 18 1y do va muc dich cude hop, cd du chit ky cia cic cb déng
lién quan hodc vdn ban yéu ciu duge lap thanh nhiéu ban va tip hop du chit ky cia cac
¢b déng c6 lién quan;

Nhiém ky cta Hoi dong quan trj d3 vuot quéa sau (06) thing ma Hoi ddng quan tri mai
chra dugc bdu thay thé;

Theo yéu ciu cia Ban kiém soat trong trudmg hop Ban kiém soét co 1y do tin twdng
tang céc thanh vién H6i ddng quan tri hodc ngudi quan 1y khic vi pham nghiém trong
cac nghia vu ctia ho theo bidu 165 Luét doanh nghiép hodc Hoi déng quan tri hanh
dong hodc ¢6 y dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han ciia minh;

Céc truong hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh ddi
vdi cac treong hop tai Khoén 1 Didu nay thi Ban kidm soét phai chiu trach nhiém trude
phép luat va bdi thuong thiét hai phét sinh cho cong ty.

Chi phi tridu tip va tién hanh hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay s& dugce cong ty hoan lai.

CHUONG IV: CUQC HOP BAN KIEM SOAT

Pidu 15. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) 14n trong mot nim va cude hop duge tién hanh
khi c6 tir hai phin ba (2/3) s6 Kiém soat vién trd 1én dy hop.

Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cau thinh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbe va dai
dién cong ty kidm toan dugc chip thudn tham dy cude hop va tra 161 cc van dé cin
dugc lam 16.

Ngudi ky gidy tridu tdp hop cé trach nhiém chuén bi tai liéu, chuong trinh hop va giri
cac thanh vién Ban kiém soat it nhit ba (03) ngay trudc ngdy tién hanh hop.

Cudc hop ctia Ban kiém soat ¢ thé td chire theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gifta cac
Kidm soat vién khi tit ca hodic mdt sé thanh vién dang & nhitng dia diém khic nhau véi
diéu kién 12 mi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
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a. Nghe tung Kiém soat vién khic cling tham gia phét biéu trong cude hop;

b. Phat bidu vé6i tit ca cac thanh vién tham dy khéc mét cach déng thi. Viée thao ludn
gilta cac thanh vién cé thé thyuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodc bing phuong
tién lién lac théng tin khic hodc két hop cac phuong thire ny. Kiém soat vién tham gia
cude hop nhu vay duge coi 13 “céd mit” tai cude hop dé. Pia diém cudc hop duoge t6
chirc theo quy dinh nay l1a dia diém ma c6 dong nhat Kiém soat vién, hodc la dia diém
¢6 mat Trudng Ban kiém soat.

5. Kidm so4t vién duge coi 13 tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudong hop sau
day:

a. Tham dy va biéu quyét true tiép tai cude hop;
b. Uy quyén cho nguoi khic dén dy hop va biéu quyét;

c. Tham du va bidu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire
dién tir khéc;

d. Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thu dién ti;
e. Givi phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty.

6. Quyét dinh cia Ban Kidm sodt dugc théng qua néu dugc da sb thanh vién Ban Kiém
soat dy hop chip thuin. Truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing
thudc vé phia cé ¥ kién ctia Truéng Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém soat
duge Trudng Ban Kiém sodt uy quyén chti toa cudc hop (trudng hop Trudng Ban Kiém
soat ving mit),

Pidu 16. Bién ban hop Ban kiém sodt

1. Céc cude hop Ban kiém soat phai dugc ghi bién ban va c¢b thé ghi 4m, ghi va luu gitt
dudi hinh thirc dién tit khdc. Bién ban phai 1op bing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bing
tiéng nudce ngoai.

2. Ngubi ghi bién ban va cac Kiém soat vién tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc
hop va phai chiu trach nhiém vé tinh trung thie, chinh xdc ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Ban kiém soat va tai liéu s& dung trong cudc hop phai dwoc luu gilf tai
tru s¢ chinh ctia cong ty.

4, Bién ban lap bing tiéng Viét v bing tiéng nude ngoai cb hiéu luc phéap ly nhir nhau.
Trudng hop ¢6 sy khdc nhau vé& 161 dung gitta bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét dugce dp dung.
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CHUGNG V: BAO CAO VA CONG KHAI LOLiCH

Piéu 17. Trinh bho cdo hing nim

B4o céo cia Ban kiém soat tai cude hop Pai hoi déng ¢é dong thudng nién:

1.

Béo cdo vé két qua kinh doanh ctia cong ty, vé két qua gidm sat ddi véi thanh vién Hoi
ddng quén tri, Téng giam ddc dé trinh Pai hoi ddéng c6 dong thong qua tai cude hop
Dai hoi dbng cb dong thuorng nién.

Bio céo ty danh gi4 két qua hoat déng chia Ban kidm soat va Kiém soét vién,

Céc bao cdo ctia Ban kiém soat tai khoan 1, khoan 2 Diéu ndy phai dam béo ¢ céc ndi
dung sau:

Thu lao, chi phi hoat déng va cac loi ich khic cua Ban kiém soat va ting thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh tai Biéu 172 Luét doanh nghiép va Piéu 18 Céng ty;

Tdng két céc cude hop ciia Ban ki€m soat v cac ket ludn, kien nghi cia Ban kiém soat;
Két qua giam sat tinh hinh hoat dgng va tai chinh cua cong ty;

Bio cdo danh gia vé giao dich gifta cong ty, cong ty con, cbng ty khéc do cong ty nim
quyén kiém soat trén nim mwoi phén trim (50%) ted 1én vbn didu 18 véi thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng gidm dbc va nhitng nguoi cé 1ién quan clia thanh vién dé; giao dich
gitta cong ty véi cong ty trong dé thanh vién Hoi ddng quan tri 14 thanh vién séng lap
hoiic 1 ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03 nam) ghn nhit trudce thoi
diém giao dich;

Két qua giam sat dbi véi Hoi ddng quan trj, Tong gidm dbc va nguoi quan 1y doanh
nghiép khac;

Két qua danh gia sy phéi hop hoat déng gilia Ban kiém soat voi Hoi déng quan tri,
Téng gidm dc v cic cb déng.

D& xudt va kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach t§ chire kiém toan
dugce chap thuén thye hién kidm todn Bdo cdo tai chinh cua cong ty; td chirc klem toan
duge chip thuan thyc hién kidm tra cdc hoat déng ciia cong ty khi xét thiy cAn thiét.

Pidu 18. Tién lwong va quyén lgi khac

1.

Kiém soat vién ducrc trd tién hmng, thu lao, thu(mg va lgi ich khae theo quyét dinh cta
Dai hoi ddng ¢b dong. Dai hdi ddng cb dong quyet dinh tdng mirc tidn lrong, thi lao,
thu’ong, 101 ich khéc va ngén sach hoat dong hing nim ctia Ban kiém soét;

Kiém soat vién duge thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi s& dung dich vu tu vin doc
14p v6i mire hop 1y. Tdng mrc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngin sach
hoat dong hing nim cta Ban kidm so4t di dugc Dai hoi ddng ¢d dong chip thuan, trir
truémg hop Dai héi ddng cb déng cé quyét dinh khac.
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Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét duge tinh vao chi phi kinh doanh
cia cOng ty theo quy dinh ctia phap luét vé& thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khic
cta phéap luit ¢6 lién quan va phai duoc 1dp thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hing ndm cha cong ty.

Pidua 19. Cong khai céc lgi fch lién quan

L.

a.

Kiém soat vién phai k& khai cac lgi ich lién quan cia ho véi cong ty, bao gf“)m:

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh
nghiép ma ho 1am cht hodc s& hitu phan vén gép hodc cd phan; ty 1& va thoi diém so
hitu phén vén gop hodc ¢ phin do;

Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhiing ngudi ¢é 1ién quan cta ho lam chi, clng sd hitu hodc s¢ hitu ri€ng
phin vdn gép hodc co phan trén mudi phan tram (10%) von diéu 18,

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diu nay phai dugc thyc hién trong thosi han bay (07)
ngay lam viée, ké it ngdy phat sinh loi ich lién quan; viée sira 61, bd sung phai dugc
thong bao véi cong ty trong thdi han bay (07) ngay lam vie, ké tix ngay 6 sira déi, bd
sung tuong Gng.

Kiém soat vién va nhitng ngudi co lién quan cla cic thanh vién nay khong duge st
dung nhitng théng tin c6 dugce nhd chirc vu cta minh @8 tur loi ¢4 nhan hay ¢ phuc vy
loi {ch ciia td chire hodc c4 nhéan khAc.

Kiém soat vién c6 nghia vu théng bdo bing vin ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich giita cong ty, cong ty con, cdng ty khic do cong ty nim quyén
kiém soat trén ndm muoi phan trim (50%) tr& 1én vn didu 1§ v6i chinh thanh vién d6
hodc v6i nhitng nguoi ¢6 lién quan cia thanh vién do theo quy dinh cia phap luét.
Kiém soat vién va nhitng ngudi ¢ lién quan cta cac thanh vién ndy khéng duge su
dung céac thong tin chua dugce phép cong b6 cha cong ty hoidc tiét 16 cho ngudi khéc aé
thue hién cac giao dich ¢o lién quan.

Pidu 20, Bio mit thong tin

1.

Céc thanh vién Ban kiém soat xir Iy moi théng tin va tai liéu c6 duge trong pham vi
thdm quyén I3 thanh vién Ban kiém soat véi sy cAn trong cén thiét va bao mit theo quy
dinh cia Cong ty va Phép lujt.

Céc thanh vién Ban kiém soét khong duoc tiét 16 ra bén ngodi, cong bd hodc bang cach
khéc cung cép cho bén thi ba céic théng tin dugc xép loai mat, cac vin ban tai liéu cla
Céng ty va cac thong tin khac lién quan dén hoat ddng Cong ty, hoic cac théng tin ma
Cbdng ty chua cong bd ra bén ngoai.

Céc thanh vién Ban kiém soat ¢6 trach nhiém tusn thit bdo mat thong tin theo Piéu I8
Cong ty, Quy ché ndy va quy dinh ¢6 lién quan cua phéap lujt.
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CHUONG VI: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Pitu 21. Mbi quan hé giira cic thanh vién Ban kiém soat

Chc Kidm sodt vién ¢ mdi quan hé déc lap, khéng phu thude 13n nhau nhu‘ng ¢6 sy phdi
hop, cong tac trong cong viée chung dé dam bao thyc hién tbt trach nhiém, quyén va nhiém
vu cia Ban kiém soat theo quy dinh phap ludt va Diéu 1& cong ty. Trudng Ban Kiém sodt
Ia ngum didu phdi cong viée chung cua Ban kidm soat nhung khong c6 quyén chi phdi cac
Kiém soat vién.

Pidu 22. Mbi quan hé véi Ban Téng Giam doc

1.

Ban kiém sodt ¢6 mdi quan hé ddc 14p v6i Ban Téng Giam dbc cong ty, 1a don vi thuc
hién chiic ning g1am sat hoat ddng ctia Ban Téng Giam dbe.

Trudng hop xét thdy cén thiét, Ban Téng Giam dbc c6 thé moi Trudng Ban kiém soat
ho#ic cac Kiém soat vién tham dy cac cude hop ciia Ban didu hanh hoic cic cudc hop
khac va déng gop ¥ kién.

Ngoau cac thong tin bdo cdo dinh ky, theo yéu ciu cua Truéng Ban kiém soat, Ban
Téng Gidm dbc thyc hién bdo céo trye tiép hodc cung cAp céc thong tin, bdo céo vé tinh
hinh hoat déng ciia Cong ty.

Trudng hop phat hién rii ro ¢ thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat déng ctia Cong ty,
Ban Tdng Giam ddc cin bao cdo ngay cho Ban kiém soat.

Ban Téng Giam déc chiu tréch nhiém tao moi diéu kién thusn loi dé Ban kiém soét tiép
cén cac thong tin, bao cdo trong thoi gian nhanh nhét.

Céc vin ban bio cio ciia Ban Téng Gidm dbc trinh Hoi ddng quan tri phai dugc gui
dén thanh vién Ban kidm soét ciing thoi diém va theo phuong thire nhu gii dén thanh
vién Héi ddng quan tri.

Didu 23. Mbi quan h¢ véi Hoi ddng quan tri

1.

2.

Ban kiém so4t c6 méi quan hé ddc 14p véi Hoi ddng quan tri cong ty, 1a don vi thye
hién chirc niing gidm sat hoat ddng cta Hoi ddng quan tri.
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém hop tac chit ché véi Ban kiém soat, tao diéu kién
cung cAp tit ca cdc tai liéu va thong tin cin thiét cho Ban kiém soat, t6n trong tu cach
khach quan déc 1ap cta Ban kiém sodt.
Héi ddng quan trj tao didu kién tot nht cho céc Kiém soat vién trong viée thyc hién
chirc ning va nhiém vu cia Ban kiém sodt va phal ¢6 trach nhiém chi dao, gidm sat
viéc chén chinh va xu ly cdc sai pham theo d& xuét cha Ban kiém sodt.
Chu tich Hoi ddng quan tri moi Kiém soat vién tham dy cude hop dinh ky va bét thutmg
cuia Hoi ddng quan tri.
Ban kiém soat kip thdi thdng bio cho Hoi ddng quan tri khi phat hién cdc tradng hop
vi pham cla nguon quan ly theo quy dinh cia phap luat, Piéu 18 Cong ty.
Ban kiém soat dé nghl Hoi dong quan tr1 hop bét thurdng hodc dé Ilghl Hoi ddng quan
tri triéu tip Pai hoi ddng c8 déng hop bat thuang theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty.
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7. Ngoai cac thong tin bao cdo theo dinh ky, cac Kiém soat vién c6 thé dé nghi Hoi dong

8.

quan tri cung clp céc thong tin, tai lidu v& cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty.

Hbi dong quan trji dam bao tit ca ban sao cic thong tin tai chinh va cac théng tin khac
duge cung cip cho cac thanh vién Hoi déng quan trj cling nhu bién ban hop H01 ddng
quan tri s€ dugc cung cAp cho thanh vién Ban kidm soét cling véi viée cung cip cho
céc thanh vién Hoi dong quan tri.

CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH

Didu 24. Sia dbi, bo sung

1.

Viéc sua déi bd sung Quy ché nay do Ban kiém soat soan thao, xay dung va trinh Pai
hoi dong cb dong thong qua.

Trong truong hop cd nhitng quy dinh cia phap Juat ¢6 lién quan dén hoat dong ciia
cong ty chua dugc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong tmong hgp co6 nhitng quy
dinh méi cua phap ludt khac voi nhiing didu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy
dinh ctia phép ludt d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat d6ng cia cong ty.

Diéu 25. Hiéu lirc thi hanh

1.

Quy ché nay gdm 7 chuong, 25 Diédu dwoc Pai hoi dong cb déng Téng Cong Ty Phat
Trién D6 Thi Kinh Béc - Céng ty C6 phén théng nhét thong qua ngay .44. thang 4..
nam 2021 va cing chip thudn hiéu luc toan vin cua Quy ché nay.

Céc ban sao hodc trich luc Quy ché nay ¢ gia tri khi c6 chit ky ctia Nguoi dai dién theo
phép ludt.

Ban Kiém soat va cac Kiém soét vién clia Tong Cong Ty Phat Trién D6 Thi Kinh Bic
- Céng ty Cb phén chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ré ho tén)
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Nguyén Bich Ngoc
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